Zarzadzenie Nr 142/11
Wéjta Gminy Lagow
z dnia 30 grudnia 2011 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Lagowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie  inwentaryzacji przez komisje inwentaryzacyjng w
nastepujacym skladzie osobowym:

1. Malgorzata Sitarz — przewodniczaca

2. Krystyna Swiderska — cztonek

3. Barbara Bera — cztonek

§ 2.

Inwentaryzacja nalezy objaé:
1) droga spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raportach kasowych
e srodki pienigzne
druki $cistego zarachowania
czeki
kwitariusze przychodowe
gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
* naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownik6w oraz os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
¢ srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieniezne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw)
e udzialy i akcje,
* wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom
3) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:
1. $rodki trwale w budowie,
2. $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowiace
infrastrukture, lokale mieszkaniowe ),
gruntya
naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikdw,
naleznosci i zobowiazania dotyczace o0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych.
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