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ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA O CENE

na zamowienie o wartosci ponizej 14 tys. Euro
(art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwier Publicznych)

1. Zamawiajacy

Gmina tagéw - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tagowie, adres: ul. Rynek 62, 26 — 025
tagéw, realizujacy projekt pod nazwg ,Integracja spoteczna poprzez tworczos¢ ludowa” na
podstawie umowy ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl — Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 —
Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 — Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

2. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga szkoleniowa polegajaca na:

1. Organizacji i przeprowadzeniu 24 godzin indywidualnego wsparcia psychologa dla 8
uczestniczek projektu (po 3h dla kazdej uczestniczki) pod nazwa: ,Warsztaty
z psychologiem” lub nazwa zblizong,

2. Organizacji i przeprowadzeniu 2 warsztatow po 6 godzin dla 8 uczestniczek projektu
pod nazwa: , Trening kompetencji spotecznych” lub nazwa zblizong,

3. Organizacji i przeprowadzeniu 32 godzin indywidualnego wsparcia doradcy
zawodowego dla 8 uczestniczek projektu (po 4h dla kazdej uczestniczki) pod nazwa:
,Warsztaty z doradca zawodowym” lub nazwa zblizona.

3. Termin realizacji zamowienia: do 31.07.2012r.
4. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: cena brutto — 100 proc.

5. Inne istotne warunki zamowienia
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1) W cene przedmiotu zamowienia nalezy wliczy¢:

- ciepty positek — drugie danie na kazdym z warsztatow 6h dla 8 uczestniczek projektu,

- 2 przerwy kawowe m.in. kawa, herbata, ciastka, soki, woda mineralna, cukier, Smietanki
do kawy podczas kazdego z warsztatéw 6 - godzinnych dla 8 uczestniczek projektu,

- materiaty szkoleniowo - dydaktyczne dla 8 uczestniczek (w tym m.in. dtugopis, teczka,
notes, materialy pi$miennicze) + 1 komplet do akt projektu oznakowane zgodnie
z wymogami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL),

- koszty dojazdu uczestnikéw na warsztaty — rozliczenie lezy w zakresie Oferenta; uczestnicy
projektu mieszkaja na terenie Gminy tagow,

- osobe na miejscu zajmujgca sie obstuga warsztatéw ze strony Oferenta,

- odpowiednie oznaczenie sal warsztatowych zgodnie z wytycznymi PO KL,

- przygotowanie (w tym réwniez wydruk) dziennikdéw zajec, ankiet ewaluacyjnych i innych
niezbednych materiatéw do prawidtowego monitoringu i ewaluacji zadan,

- w zakresie Oferenta lezy pokrycie kosztéw wynajmu sali szkoleniowej na terenie Gminy
tagow,

2) Miejsce warsztatéw: miejsce wskazane przez Oferenta na terenie Gminy tagow.

3) Do organizacji zaje¢ z doradca zawodowym/psychologiem wymagane potwierdzenie
kwalifikacji zawodowych dla osoby prowadzacej zajecia.

4) Forma ptatnosci: przelew 30 dni.

5) Nie dopuszcza sie czgstkowego oraz wariantowego sktadania ofert.

6. Warunki, jakie muszg spetniac oferenci:
O zamodwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy zfozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1

Ustawy Prawo Zamodwier Publicznych o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz spetniaja
warunki dotyczace:

e posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
e posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Na potwierdzenie nalezy ztozyc:
Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie z podaniem ich daty i miejsca. Zamawiajacy
uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca w tym okresie, wykonat co najmniej
dwie ustugi odpowiadajace swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia (np. treningdw lub warsztatow).
Do kazdej pozycji wykazu musi by¢ zataczony dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie zamowienia.

e Zamawiajacy wymaga aby wykonawca posiadat dyplom magistra psychologii
uzyskany w polskiej uczelni lub za granica wyksztatcenie uznane za réwnorzedne
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w Rzeczypospolitej Polskiej oraz co najmniej 3 — letni okres wykonywania zawodu
psychologa,

e nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 pkt. 1 Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych (oswiadczenie w zatgczeniu).

7. Do oferty nalezy dotaczyc:
a) Program ,Indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym” lub warsztatow o nazwie
zblizonej,
b) CV doradcy (-6w) zawodowego (-ych),
c) Program ,Warsztatéw z psychologiem” lub warsztatéw o nazwie zblizonej,
d) CV psychologa (-6w),
e) Program ,Treningu kompetencji spofecznych” Ilub zaje¢ o nazwie zblizonej
zawierajgcego program zaje¢ pn.: ,Jak zarabia¢ na twdrczosci ludowej w Goérach
Swietokrzyskich?”,
f) CVtrenera (-6w),
g) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Oferenta na podstawie art. 22 Ustawy
Prawo zamodwien publicznych,
h) kserokopie zaswiadczenia o wpisie instytucji do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonej przez Wojewddzki Urzad Pracy zgodnie z Ustawg o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy - potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem,

i) wykaz zlecen zrealizowanych przez wykonawce o podobnym zakresie w ostatnich 3
latach.

8. WYKONAWCA UStUGI zobowigzany jest do:

- wykonania ustugi wedtug swojej najlepszej wiedzy fachowej;

- przeprowadzenia warsztatow zgodnie z programem i przez osoby prowadzace
zatwierdzone przez Zamawiajgcego;

- przygotowania przez doradce zawodowego oraz przekazania Indywidualnego Planu
Dziatan dla kazdej uczestniczki projektu;

- przygotowania oraz przekazania opinii psychologicznych (odnosnie zasobdow oraz
ewentualnych obszaréw do rozwoju) dla kazdej uczestniczki projektu;

- przygotowanie i przeprowadzenie monitoringu warsztatow — list obecnosci, odbioru
materiatow szkoleniowych, odbioru poczestunku - i ewaluacji — ankiet podsumowujgcych
kazdy blok warsztatowy i catos¢ warsztatéw;

- przekazanie kompletu materiatdow z warsztatbw do dokumentacji projektowej
przechowywanej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej;

- biezacego informowania Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na warsztatach
osoby skierowanej oraz o rezygnacji z uczestnictwa na warsztatach w trakcie jego trwania,
pod rygorem odmowy zaptaty za warsztaty tej osoby;

- wprowadzenie szkolen do bazy ofert szkoleniowych www.inwestycjawkadry.pl.
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9. WYKONAWCA odpowiada za prowadzenie dokumentacji przebiegu warsztatow:

- dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnosci, nazwisko prowadzacego i tematy zajgc,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
warsztatow;

- listy odbioru materiatow i poczestunku;

- whasciwego oznakowania sal, w ktérych odbywaja sig zajecia zgodnie z wytycznymi PO KL;

- przygotowanie harmonogramu warsztatéw na druku przekazanym e-mailowo przez
Zamawiajgcego.

10. WYKONAWCA jest zobowigzany do przekazania po zakoriczeniu warsztatow w terminie
7 dni roboczych:

- oryginatu list obecnosci, odbioru positkow i materiatéw szkoleniowych,

- indywidualnych planéw dziatania stworzonych przez doradce zawodowego,

- opinii psychologicznych przygotowanych przez psychologa,

- rejestru zaswiadczen $wiadczacych o ukonczeniu przez uczestnikow warsztatow,

- ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na poczatku, w trakcie i na zakonczenie
warsztatow,

- kompletu materiatéw warsztatowych przekazanych uczestnikom.

11. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow WYKONAWCY
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych w przypadku
kontroli Instytucji Posredniczacej lub innych instytucji uprawnionych do tego.

12. ZAMAWIAJACY zastrzega prawa autorskie do wytworéw wytworzonych w ramach zaje¢
tj. listy motywacyjne, cv uczestniczek projektu.

6. Sposéb przygotowania oferty.
Prosimy o przestanie oferty wg zatacznika - Wzér oferty.

7. Miejsce i termin ztozenia ofert.

Oferty mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:
1. droga elektroniczng na adres e-mail: marzena.k@lagow-gmina.pl (w przypadku wystania

oferty droga e-mailowa musi by¢ ona zeskanowana, aby byt widoczny czytelny podpis
oferenta) lub

2. faxem: (41) 30 74 041 lub

3. drogg pocztowa na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tagowie; ul. Rynek 62,
26-025 tagow lub

4. osobiécie w biurze projektu GOPS tagow - ul. Rynek 62, 26-025 tagow.
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Oferty nalezy sktada¢ do: 18.05.2012 r., godz. 10:00. Rozstrzygnigcie ofert nastapi
w terminie 10 dni roboczych. Oferty, ktére wpltyng po terminie 18.05.2012r.
po godz. 10:00 nie beda rozpatrywane.

8. Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie.

Imie i nazwisko: Marzena Kupka — pracownik socjalny
Tel. 41/30 74 041
e-mail: marzena.k@lagow-gmina.pl

Uwaga: wszelkie pytania ze wzgledu na przejrzystos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci
i jawnosci prosimy kierowac pisemnie faxem na adres: (41) 30 74 041.

W przypadku trudnosci zwigzanych z rozstrzygnigciem postepowania, ze wzgledu na
nieporownywalnos¢ ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do Oferentow
pism (-a), w ktérym poprosi o dodatkowe wyjasnienie, o ile bedzie to potrzebne.

W przypadku uzasadnionej niemozliwosci wytonienia Wykonawcy lub przekroczenia kwoty
zaplanowanej na w/w zadania w budzecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
uniewaznienia postepowania ofertowego i przeprowadzenia go ponownie.

Kazdorazowo o wszelkich zmianach Oferenci beda informowani w formie pisemnej. Za
skuteczne uwaza sie doreczenie pisma — informacji poczta, faxem oraz e-mailem na adres lub
dane wskazane w ofercie.

Informacje o zmianach beda przekazywane jedynie tym Ofertom, ktérzy ztozyli swoje oferty
w odpowiedzi na w/w zapytanie ofertowe.

(data, podpis kierownika jednostki)
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Zatagczniki stanowigce integralng cze$¢ Zaproszenia

Zatacznik nr 1 — Wzér oferty cenowej

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie

Zatacznik nr 3 — Projekty umow

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku konfliktu interesow

Zatacznik nr 5 — Wykaz wykonanych ustug — posiadanie wiedzy i doswiadczenia
e Zatacznik nr 6 — Zyciorys zawodowy oséb prowadzacych zajecia.
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