ZARZADZENIE NR 96/2013
WOJTA GMINY LAGOW

z dnia 9 pazdziernika 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o w artosci ponizej 14 000 curo na
potrzeby wylonienia dostawey uslug w ramach konkursu 2/POIiS/9.3/2013 I’mgr.mlu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowiskoe ogloszonego przez Narodowy Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieft publicznych (t J. Dz U.z2013
. poz. 907, 984, 1047 ze zm.) zarzadzam. co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin wyboru dostawey uslug wramach Konkursu 2/POLS/Y. 372013 Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do mmn;szc“o Zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr | do Zarzadzenia Nr 96/2013
Wéjta Gminy Lagow

z dnia 9 pazdziernika 2013 r.

Regulamin \wlmru dostawey uslug w ra much konkursu 2/PO1i8/9.3/2013 Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko

§ L. 1. Zamowien. ktorych warto$¢ szacunkowa netto nic przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14
000 euro udziela sig na podstawie przepisow zawartych w niniejszym regulaminie.

2. Wartodé 14 000 curo oblicza si¢ zgodnie zzasadami postgpowania w sprawach o udzielenie zamowien
publicznych, tj. warto§é netto zamdwienia obliczona na podstawie aktualnie obowigzujacego Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiei
publicznych.

3. Udzielenie zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro nie moze narusza¢ zakazu dzielenia
zaméwich na czeel, o ktérym mowa w art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamowiei publicznych.

§ 2. I. Ustalajac  przedmiot zamoéwienia nalezy w sposob szczegolowy przestrzegad zasad wynikajacych
z ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Za przygotowanic i przeprowadzenie postgpowania do 14 000 ecuro odpowiedzialni sq kierownicy lub
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w wydzialach, referatach, Dbiurach ina
samodzielnych stanowiskach przy pomocy pracownika ds. zamoéwiei publicznych.

3. Pracownicy odpowiedzialni za realizacje zamdwienia wykonuja czynnoici samodzielnie lub zlecaja
wykonanie zamdwienia pracownikowi ds. zamowien publicznych, jednakze w takim pr ;rvpf:d!\u sq zobowigzani do
sporzadzania opisu przedmiotu zamowicnia oraz szacunkowej wartosci zamowienia i przekazaniu jej
pracownikowi ds. zamowief publicznych. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia jest to wartos¢ zamowienia netto

WYIazZona w euro.

4. Pracownicy odpowiedzialni za realizacje danego zamdwienia. wykonuja czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sposob obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem
nalezytej starannosct.

§ 3. 1. Przed przystapieniem do udzielania zaméwienia o warto$ci ponizej kwoty 14 000 euro netto, pracownik
odpowiedzialny za realizacjg danego zaméwienia powinien w szezegdinoiei wykona¢ nastgpujace czynnosei:
a) szezegdlowo opisaé przedmiot zamowienia,

b) oszacowaé przedmiot zamowienia,

¢) przeliczy¢ szacunkowq warto$¢ ze zlotych na réwnowarto$¢ wyraZong w euro zgodnie z zasadami okre$lonymi
w§ lust. 21§ 2ust. 3.

d) przeprowadzi¢ analizg rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawedw.

2. Pracownik prowadzacy postgpowanie w sprawie udziclenia zamdwienia o wartosci ponizej kwoty 14 000
euro netto przygotowuje pisemne zaproszenie do skladania ofert, ktore kieruje do minimum dwoch wykonaweow
(firm, oferentow). Do zaproszenia mozna zataczy¢ informacje o wymaganych dokumentach, niezbegdnych do
otrzymania zamowienia, formularz oferty, na ktorym wykonawcey skladaja swoje propozycje cenowe oraz istotne
postanowienia umowy lub wzdr umowy.

3. Oferty muszy zostaé przestane do siedziby Zamawiajgcego w formie pisemnej. za pomoca e-maila lub faxu.

4. Wybor ofert odbywa si¢ z minimum dwach. Jezeli w wyznaczonym terminic Zamawiajacy nie otrzyma
wymaganej liczby ofert tj. 2, procedurg nalezy powtorzyc.

5. Zambwienie zostaje udzielone Wykonawcey, ktory zlozyl ofertg zawierajaeq najnizszy ceng.

6. Z przeprowadzonych czynnoéci sporzidza sig zastawienie ofert cenowych.
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7. Udziclenic zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminic wymaga sporzadzenia umowy w formie
pisemnej. Podstawy do udzielenia zamowienia i sporzadzenia umowy jest oferta zlozona przez Wykonaweg.

§ 4. 1. Dokumentacjg postgpowah udziclanych na podstawie przepisow ninicjszego regulaminu prowadzi
i przechowuje pracownik merytorycznie odpowicdzialny za realizacjg zamowienia.

2. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwienia ponizej 14 000 euro stosuje sig¢ odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Koordynacje prac poszezegdlnych komorek organizacyjnych prowadzgcych postgpowanie w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego zapewnia pracownik ds. zamdwien publicznych.

4, Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.
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