Gmina tagow

tagdw, dnia 20 lutego 2018r.
Gmina Lagow
ul. Rynek 62
26 - 025 Lagow
e - mail: urzad@lagowgmina.pl

Znak postepowania: 1ZP.271.20.2018
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
na kompleksowg obstuge bankowa budzetu gminy Lagow i jej jednostek organizacyjnych
|l. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:

Tryb udzielania zamowienia publicznego — postepowanie ponizej 30 000 euro (art. 4 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z pdzn. zm.).
Zamowienie udzielone bedzie zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie Miasta i Gminy w tagowie Regulaminem
w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro wprowadzonym Zarzadzeniem nr 27/2014 Wéjta Gminy tagoéw z dnia
16 kwietnia 2014r., zmienionym Zarzadzeniem Nr 23/17 Wojta Gminy tagow z dnia 06 kwietnia 2017r. oraz
Zarzadzeniem Nr 64/17 Wéjta Gminy Lagdéw z dnia 13 wrze$nia 2017r.

Il. CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA:
1. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) obstuge bankowg i doradztwo bankowe wraz z systemem bankowosci elektronicznej,
2) udzielanie kredytu w rachunku biezacym,

2. Informacie ogdlne:

1) Budzet Gminy na 2018 rok:
a) dochody - 42778 853,40 z,
b) wydatki - 42124 491,00 zt,
c) przychody  -0,00 zt,
d) rozchody - 654 362,40 z,

2) Wykaz jednostek objetych przedmiotem zamowienia okresla Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania
ofert.

3. Zakres zamowienia obstugi bankowej wraz z systemem bankowos$ci elektronicznej dla wszystkich
jednostek podleglych Gminy tagoéw obejmuije w szczegdlno$ci:

a) otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw bankowych biezacych w walucie polskiej (PLN) dla
budzetu Gminy: rachunek bankowy podstawowy oraz dla Urzedu Miasta i Gminy Lagéw,

b) otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw bankowych pomocniczych w walucie polskiej (PLN) lub
ewentualnie w walutach wymienialnych, w szczegdinosci rachunek bankowy depozytowy, rachunek
bankowy do wadidw, rachunki pomocnicze, w tym rachunki zwigzane z rozliczaniem S$rodkow
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej i inne rachunki),
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c) przyjmowanie wpfat gotowkowych wiasnych i wptat gotowkowych obcych w kasach Wykonawcy, oraz
dokonywanie wypfat gotdwkowych, na wyznaczonym stanowisku kasowym,

- przyjmowanie wptat gotowkowych na rzecz Gminy, Urzedu Miasta i Gminy i wszystkich jednostek

organizacyjnych. Za wptaty wtasne uwaza sie wptaty dokonywane we wtasnej placéwce banku (oddziale, filii),

pod pieczecig Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych oraz wptaty inkasentow podatkéw i opfat

Zamawiajacego. Za wptaty obce uwaza sie wptaty dokonywane we wiasnej placowce banku (siedzibie,

oddziale, filii) od interesantéw/podatnikéw na obstugiwane rachunki,

- dokonywanie wyptat gotéwkowych przez Gmine, Urzad Miasta i Gminy i wszystkie jednostki organizacyjne:

Dokonywanie wyptat gotowkowych na podstawie zlecen wyptat elektronicznych lub na podstawie

wystawionych czekdéw gotdwkowych (na bezptatnie wydanych blankietach, jezeli bank nie posiada

odpowiedniego produktu),

d) realizacja przelewow w formie elektronicznej i papierowej na rachunki, w tym samym banku i do innych
bankow oraz ksiegowanie przelewow w tym samym dniu,

e) udostepnienie wyciggéw za pomocy systemu bankowosci elektronicznej, za kazdy dzien, w ktorym na
rachunku bankowym wystapity operacje lub udostepnienie na wniosek lub przekazywanie w przypadku
awarii systemu bankowos$ci elektronicznej wyciggow bankowych w formie papierowej nie pézniej niz
w ciggu jednego dnia roboczego od daty operacji,

f) udostepnienie systemu elektronicznej bankowosci wraz z oprogramowaniem elektronicznej bankowosci
i wtadciwg konfiguracjg, w tym:

- objecie systemem bankowosci elektronicznej wszystkie obstugiwane jednostki. System ma obejmowac

dostawe i instalacje urzadzen niezbednych do obstugi systemu, szkolenie pracownikow oraz zapewnienie

prawidtowej pracy zainstalowanego systemu. Ustuga bankowo$¢ elektroniczna winna by¢ zainstalowana

w terminie 2 dni od dnia podpisania umowy. Bank zapewni bezptatng pomoc techniczng w okresie

wdrozeniowym i powdrozeniowym pracownikom Urzedu Miasta i Gminy i jednostek organizacyjnych

pracujacych w systemie bankowosci elektronicznej. System bankowosci elektronicznej powinien umozliwic

Zamawiajgcemu w szczegolnosci:

* uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na wszystkich rachunkach,

* przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji wg rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, rachunku kontrahenta,

daty, okresu, kwoty i innych kryteriow mozliwych do wyodrebnienia w zbiorze operacji,

* sktadania polecen przelewu ze wszystkich rachunkow,

* monitorowanie operacji i sporzadzanie z wybranego okresu obstugi szczegdtowych wyciggdw dla

wszystkich operacji,

* import danych z programéw ksiegowych gminy do systemu bankowosci elektronicznej. System bankowo$ci

elektronicznej bedzie umozliwiat rbwnoczesna prace kilku uzytkownikow, przy czym kazdy uzytkownik winien

posiada¢ swoj indywidualny identyfikator i hasto dostepu do systemu.

System bankowosci elektronicznej bedzie posiadat mozliwo$¢ sporzadzania osobom upowaznionym przez

Zamawiajgcego wyciggow bankowych w nastepnym dniu roboczym,

g) wydawanie blankietow czekdw gotdwkowych.

h) przekazywanie wyciggdw bankowych w wersji papierowej na wniosek Zamawiajacego nie pdzniej niz w
ciggu jednego dnia roboczego od daty operaciji, do godz. 12:00,

i) realizacje wypfat gotdwkowych na podstawie czekdéw gotdwkowych

j) wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych,

k) mozliwo$¢ zagospodarowania i lokowania wolnych $rodkéw na lokacie krétkoterminowej, przyjmowanie
na wniosek Zamawiajgcego lokaty typu Overnight (O/N) z rachunku biezacego budzetu gminy.

) Wykonawca zapewni otwarcie i prowadzenie pfatnosci masowych poprzez system bezptatnych
wirtualnych rachunkéw klienta podpietych do ewidencji w zakresie podatkéw i optat oraz innych
nalezno$ci Zamawiajacego. Otwarcie takich rachunkéw bedzie dokonywane na wniosek Zamawiajacego,
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m) Dla innych ewentualnych czynnosci, nieprzewidzianych w Zaproszenia do sktadania ofert, bedacych
przedmiotem doraznego zlecenia Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie stosowat optaty i prowizje w
wysokosci nie wyzszej niz okreslone w obowigzujacej w banku oficjalnej tabeli.

4. Udzielanie kredytu w rachunku biezacym:

4.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysoko$ci i terminu zaciggania kredytu w

rachunku biezacym

a) w okresie obowigzywania umowy na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie do
udzielania kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym budzetu Gminie tagdw na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy (bez wymogu innych zabezpieczen
poza wekslem). Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym nastgpi w terminie 3 dni od daty
dostarczenia wniosku o uruchomienie kredytu. Bank nie bedzie pobierat prowizji za udzielenie kredytu
krotkoterminowego oraz innych optat i prowizji zwigzanych z jego uruchomieniem, a jedynym kosztem dla
Zamawiajacego beda odsetki od rzeczywiscie wykorzystanego kredytu,

b) kredyt krotkoterminowy bedzie miat charakter odnawialny i bedzie wynikat z Uchwaty Rady Gminy Lagéw
na poszczegodine lata budzetowe,

c) oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym — zmienne,

d) oprocentowanie stanowi sume stawki WIBOR 1M (Sredni WIBOR z ostatniego dnia miesigca) z
ostatniego dnia roboczego miesigca kalendarzowego, poprzedzajgcego okres obrachunkowy i statej w
trakcie trwania umowy marzy banku,

e) odsetki od wykorzystanego kredytu ptatne bedg z dotu, a naliczane bedg w okresach miesiecznych
zwanych okresami odsetkowymi za kazdy dzien i bedg nalezne Wykonawcy w ostatnim dniu roboczym
kazdego miesigca kalendarzowego, a w przypadku wygasniecia umowy w ostatnim dniu jej
obowigzywania i pobierane bedg przez Wykonawce ze wskazanego przez Zamawiajgcego rachunku,

f) spfata kredytu nastepowac bedzie z wptywdw na rachunek biezacy budzetu Gminy Lagdw,

g) Zamawiajacy zobowigzuje sie do catkowitej sptaty salda debetowego najpdzniej w ostatnim dniu roku
budzetowego, ktéry jest tozsamy z ostatnim dniem roku kalendarzowego. Termin catkowitej sptaty
kredytu przypada w ostatnim dniu obowigzywania umowy,

h) szczegbtowe warunki dotyczace udzielenia kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy tagéw
uregulowane bedg umowa,

i) do oceny zdolnosci kredytowej przyjete bedg sprawozdania budzetowe z wykonania budzetu (Rb-27S,
Rb-28S, Rb-NDS, Rb-N, Rb-Z) sporzadzone na ostatni dzien kwartatu poprzedzajacego miesigc
udzielenia kredytu w rachunku biezacym oraz inne dokumenty wymagane regulaminem Wykonawcy. Dla
potrzeb okreslenia oprocentowania w ofercie przyjmuje sie sprawozdania z wykonania budzetu (Rb-278S,
Rb-28S, Rb-NDS, Rb-N, Rb-Z) sporzadzone na dzieri 30.09.2017 rok.

5. Oprocentowanie srodkéw na rachunkach Gminy Lagéw jako jednostki samorzadu terytorialnego:

a) oprocentowanie obejmuje Srodki gromadzone na rachunku bankowym budzetu gminy, bedg
oprocentowane wg zmiennej stawki procentowej WIBOR 1M i statej w trakcie trwania umowy marzy banku
okreslonej w ofercie. Oprocentowanie ulega zmianie w okresach miesigcznych, oprocentowanie ustalone
jest w oparciu o stawke bazowg WIBOR 1 M obowigzujacg w przedostatnim dniu kalendarzowym
poprzedniego miesigca.

b) odsetki od $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bedg naliczane i dopisywane do salda
rachunku na koniec kazdego miesigca.

C) zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia wskazanych rachunkow jako nieoprocentowanych

6. Pozostate postanowienia w zakresie przedmiotu zaméwienia:
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1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nastepujgcych zmian w przedmiocie zamdwienia w czasie

trwania umowy:

a) zmiany ilosci wymienionych w wykazie jednostek wyszczegdlnionych w Zataczniku nr 1 do Zaproszenia
do sktadania ofert, ktore Wykonawca zobowigzany bedzie w okresie trwania umowy objgaé obstugg
bankowg na zasadach i warunkach niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega, iz liczba jednostek
podlegtych moze sie zmieni¢ w trakcie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem, ze catkowita wartos¢
umowy nie zostanie przekroczona;

b) zmiany ilosci otwartych i prowadzonych rachunkéw na podstawie pisemnej dyspozycji otwarcia rachunku
oraz ilosci przelewdw nie powodujgcych przekroczenia catkowitej wartosci umowy;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie swobode w lokowaniu wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach w

innych bankach,

7. Wykonawca podejmuje nastepujgce zobowigzania w przedmiocie zamdwienia w czasie trwania umowy:

- ze wzgledu na charakter zamowienia Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi obstugi bankowej budzetu Gminy

tagow oraz jednostek podlegtych przez wtasng placowke przez co rozumie sie posiadanie na terenie gminy

tagow oddziatu lub filii, lub otworzy¢ swojg placéwke w terminie 3 miesiecy od daty zawarcia umowy,

- w przypadku braku mozliwosci otworzenia placowki bankowej na terenie gminy Lagow:

a) w ramach ustugi zapewni ustuge w postaci bankomatu w miejscowosci tagéw, umozliwiajacego wyptaty

gotowki przy uzyciu karty.

- wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przedmiotem umowy w dni robocze w godzinach co najmniej od 7:30

do 14:00,

- zapewnienie dokonywania operacji bankowych do ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego,

- zapewnienie realizacji - w przypadku braku mozliwo$ci np.: z przyczyn technicznych dokonania przelewdw

w systemie elektronicznej obstugi rachunkdw bankowych - przelewow w formie papierowe;j,

e) wykonywania innych ustug nie okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia lub zmiany standardéw

obstugi bankowej niezbednych dla prawidtowego wykonania przedmiotu umowy,

- stworzenie mozliwosci lokowania wolnych $rodkéw znajdujacych sie na rachunku podstawowym

Zamawiajacego w postaci lokat terminowych,

- umozliwienie wgladu do salda rachunkow jednostek podlegtych Gminie tagéw w systemie bankowosci

elektronicznej bez mozliwo$ci sktadania dyspozycji ptatniczych,

- otwarcie i prowadzenie nieodptatnie rachunku bankowego Pracowniczych Kas Zapomogowo Pozyczkowych

dziatajgcych w jednostkach.

WspdIny stownik zaméwien:

Kod CPV 66110000-4 Ustugi bankowe

Kod CPV 66113000-5 Ustugi udzielania kredytu

Ill. OGOLNE USTALENIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamowienia: okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajq warunki udziatu dotyczace:

1.1 Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
Z odrebnych przepiséw

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualnie zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Polski, a takze realizacje ustug objetych
przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.8.1997 roku Prawo bankowe (t,j. Dz. U. z
2017r., Poz. 1876), a w przypadku okre$lonym w art. 178 ust. 1 tejze ustawy inny dokument potwierdzajacy
rozpoczecie dziatalno$ci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 Prawo bankowe.

Ocena spetnienia powyzszego warunku bedzie dokonywana metodq spetnia — nie spetnia, na podstawie
dokumentu Wykonawcy dofaczonego do oferty.

1.2. Posiadania zdolnos$ci technicznych i zawodowych

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

1.3 Zdolnos$ci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

VI. OBOWIAZKI WYKONAWCY POLAGAJACEGO NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Zamawiajacy nie postawit wymagan dotyczacych spetnienia warunkdéw udzialu w postepowaniu,
w odniesieniu, do ktdérych mozna polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow.

VIl. OBOWIAZKI WYKONAWCY, KTORY ZAMIERZA POWIERZYC WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCY:

Zamawiajacy, ze wzgledu na specyfike przedmiotu niniejszego zamdwienia, zastrzega, ze Wykonawca, nie
moze powierzy¢ wykonania zamowienia podwykonawcom

VIil. OCENA OFERT:

1. Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktoérego oferta bedzie najkorzystniejsza na podstawie
kryteriow oceny ofert i bedzie spetnia¢ wymogi okre$lone przez Zamawiajacego w Zaproszeniu do sktadania
ofert.

2. Ocena ofert bedzie odbywata sie metodq spetnia — nie spetnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentow
dotaczonych przez Wykonawce do oferty.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,
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b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zaproszeniem do sktadania ofert, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

4. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow lub
o$wiadczen albo dokumentoéw do uzupetnienia lub o$wiadczen, chyba, ze pomimo uzupetnienia dokumentoéw
oferta podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien, lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy odrzuci oferte rowniez, gdy:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci warunkom zamdwienia;

- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

- zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego;

- zawiera btedy w obliczeniu ceny;

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

6. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postepowania:

- Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie;

- Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
CZynnosci

- Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczecia postgpowania rozwigzat albo
wypowiedziat umowe.

7. Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1. Oferenci ubiegajacy sie o zamoéwienie muszg zatgczyé do oferty nizej wymienione dokumenty
i o$wiadczenia:

o Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym druku ,Formularz ofertowy” — Zatacznik Nr 2,

o Aktualnie zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie dziatalno$ci bankowej na
terenie Polski, a takze realizacje ustug objetych przedmiotem zamdwienia, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29.8.1997 roku Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2017r., Poz. 1876), a w przypadku
okreslonym w art. 178 ust. 1 tejze ustawy inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalno$ci
przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 Prawo bankowe

¢ Oryginat petnomocnictwa (petnomocnictw), jezeli oferta nie jest podpisana przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy lub gdy z innych wymaganych dokumentow nie wynika
upowaznienie do reprezentowania, ewentualnie notarialnie potwierdzona za zgodno$¢ kopia
petnomocnictwa.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Cena ofertowa winna by¢ obliczona przy zachowaniu zasad staranno$ci w oparciu o niniejszg Zaproszenie
do sktadania ofert.
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2. Cene ofertowg Wykonawca podaje na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania
ofert.

3. Dla potrzeb pordéwnania ofert oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym i srodkéw na rachunkach
gminy nalezy poda¢ w oparciu o $redni miesieczny WIBOR 1M liczony na dzien 19.02.2018r. tj. 1,65%.

4. Na oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym w catym okresie obowigzywania umowy, skiada sie
WIBOR 1M liczony na koniec kazdego miesigca i stata przez caty okres obowigzywania umowy marza
bankowa Wykonawcy.

5. Na oprocentowanie srodkow na rachunkach gminy w catym okresie obowigzywania umowy, skfada sie
WIBOR 1M obowigzujacy w przedostatnim dniu kalendarzowym poprzedniego miesigca i stata przez caty
okres obowigzywania umowy marza bankowa Wykonawcy.

5. Dla poréwnania ofert nalezy poda¢ ceny jednostkowe, ktdre bedg state przez caty okres obowigzywania
umowy dla nizej wymienionych operacji i przeliczy¢ na maksymalne podane ilosci oraz przemnozy¢ wartos¢
przez okres 12 miesiecy, zgodnie z formularzem ofertowym — Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania

ofert tj:

Opis

llosci min. i ilosci max. na
okres 24 miesiecy

Optata za otwarcie rachunku biezacego

Od 7 do 10 rachunkéw

Optata za prowadzenie rachunku biezacego

Od 7 do 10 rachunkéw

Optata za otwarcie rachunku pomocniczego Od 29 do 40 rachunkow
Optata za prowadzenie rachunku pomocniczego Od 29 do 40 rachunkow
Optata za dostep do rachunku w systemie bankowosci Od 36 do 45 rachunkow

elektronicznej

Prowizja od wyptat gotowkowych

670 podje¢ do 100 podje¢ na
wartosci na wartosci
250.000,00 zt do 353.000,00 zt

Prowizja od wptat gotéwkowych dokonywana przez inkasentéw

750.000,00 zt do 970.000,00 zt

400 wpfat do 500 wpfat
Prowizja od wptat gotéwkowych dokonywana przez mieszkancéw z | 3600 wptat do 5000 wptat
tytutu podatkéw i optat
Optata za zmiane karty wzoru podpiséw Od 3 razy do 5 razy

Optata za przyjecie lub zmiane petnomocnictwa do dysponowania
rachunkiem

0d 7 do 14 razy

Realizacja polecenia przelewu na rachunek bankowy prowadzony
w innym banku w formie elektronicznej

32.000 sztuk do 40,000 sztuk

Realizacja polecenia przelewu na rachunek bankowy prowadzony
w innym banku w formie papierowej

800 sztuk do 850 sztuk

Realizacja polecenia przelewu (wewnetrzny) w formie
elektronicznej

1200 sztuk do 1500 sztuk

Realizacja polecenia przelewu (wewnetrzny) w formie papierowej

150 sztuk do 200 sztuk

Optata za potwierdzenie czeku gotéwkowego i rozrachunkowego

700 sztuk - 800 sztuk
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Optata za wydanie zaswiadczenia o rachunku bankowym 5 sztuk do 15 sztuk
Sporzadzenie odpisu wyciagu bankowego w formie papierowej 20 sztuk do 50 sztuk
Optata za zagospodarowanie i lokowanie wolnych Srodkow na 60 sztuk

lokacie krotkoterminowej
Inne koszty niezbedne di prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia (wymienic jakie).................

7. Podane ilosci sq szacunkowe i mogg ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu. Stuzy¢ one bedg wytacznie do
pordwnania ofert oraz wybrania oferty najkorzystniejszej, tzn. ze nie stanowig ostatecznego rozmiaru
zamdwienia, w wyniku czego nie mogg stanowi¢ podstaw do zgtaszania roszczen z tytutu niezrealizowanych
ilosci ustug albo podstawy do odmowy realizacji ustugi. Zamawiajacy nie bedzie ponosit uiemnych skutkow
finansowych spowodowanych zmniejszeniem ilosci i warto$ci ustug. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmian ilosciowych ustug podanych w przedziatach pomiedzy pozycjami w przedmiocie zamoéwienia
z zastrzezeniem, iz w wyniku ww. zmian nie zostanie przekroczona warto$¢ umowy.

Wynagrodzenie bedzie przystugiwato Wykonawcy za zrealizowane ustugi i bedzie stanowito sume iloczynow
cen jednostkowych brutto okreslonych w Formularzu Oferty Wykonawcy oraz faktycznie zrealizowanej
wielokrotno$ci ustug.

8. Cena jednostkowa za dang operacje jest stata przez caty okres obowigzywania umowy zgodnie
z formularzem ofertowym stanowigcym integralna czeS¢ umowy.

9. Marza bankowa Wykonawcy jest stata przez caly okres obowigzywania umowy zgodnie z formularzem
ofertowym stanowigcym integralna czes¢ umowy.

10. Wartos¢ maksymalna wynagrodzenia musi obejmowa¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowe;
realizacji przedmiotu zaméwienia.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zosta¢ opakowana w taki sposdb, aby nie mozna byto zapoznac sie z jej trescig do czasu
otwarcia ofert.

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczeg).
Adresat:

Gmina Lagéw, ul. Rynek 62, 26-025 tagéw
OFERTA NA:
Kompleksowa obstuge bankowa budzetu Gminy Lagow i jej jednostek podlegtych

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
- 26.02.2018r. godz. 10.15
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2. Wewnetrzne opakowanie (koperta) powinna posiada¢, co najmniej nazwe i adres oferenta, aby mozna byto
ewentualnie odestac oferte w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

3. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego za posrednictwem placowki pocztowej, operatora publicznego lub
poczty kurierskiej nalezy dodatkowo przesta¢ w_drugie] zewnetrzne] kopercie zaadresowanej w Sposob
nastepujacy: Urzad Miasta i Gminy w tagowie, ul. Rynek 62, 26-025 tagow, oferta przetargowa.

4. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi oferent.

5. Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana w jezyku polskim w formie zapewniajacej petng czytelnos¢ jej
tresci, treS¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zaproszenia do sktadania ofert.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawomocnione do reprezentowania Wykonawcy -
petnomocnictwo w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze
ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;.

Petnomocnictwo zataczone do oferty powinno zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub odpisu
notarialnie potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginatem. Petnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub
z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme pisemng. Fakt ustanowienia Petnomocnika musi wynika¢
z zatgczonych do oferty dokumentow, wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem;

7. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanosit poprawki lub zmiany we wpisanej przez siebie
tresci (czyli wytacznie miejscach, w ktorych jest to dopuszczalne przez Zamawiajacego ) powinny by¢
parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

8. Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentdw stanowigcych zataczniki do
niniejszego zaproszenia do sktadania ofert i wchodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonywane
komputerowo, maszynowo lub recznie.

9. Dokumenty wchodzace w skiad oferty mogq byC przedstawione w formie oryginatow lub Kkopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upetnomocnione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z treScig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty
petnomocnictwa.

10. Podpisy.
Oferta i oSwiadczenia musza by¢ podpisane przez:

1) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcdéw - zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy alb przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

2) w przypadku sktadania wspoinej oferty przez dwéch lub wiecej Wykonawcow przez osobe/osoby
posiadajace Petnomocnictwo,

11. Wymagania formalne dotyczace sktadanych oswiadczen i dokumentow:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia do sktadania
ofert.

2) Prawidtowo wypetniony druk oferty wraz ze scanem wymaganych dokumentdéw nalezy przesta¢ na
e-maila: ibabicz@lagowgmina.pl.
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12. Zmiana / wycofanie oferty:

1)  Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,0 wprowadzeniu
zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego, przed uptywem
terminu do sktadania ofert,

2) pismo nalezy przesta¢ na e-maila: ibabicz@lagowgmina.pl oznaczajac odpowiednio ,ZMIANA
OFERTY”/,WYCOFANIE OFERTY”, ktéra zostata przestana w ,dniu........

3) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktdrego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

13. Zwrot oferty bez otwierania
Oferte zlozong po terminie skfadania ofert Zamawiajacy nie bedzie brat pod uwage.

Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w: Urzedzie Miasta i Gminy w Lagowie, ul. Rynek 62, 26-025 Lagow, pokdj nr 24
(sekretariat, pietro I), w terminie do dnia 26.02.2018r., godz. 10.00. Oferte mozna sktada¢ w poniedziatek,
$roda, czwartek, pigtek w godzinach 7:30 do 15:00 oraz we wtorek w godzinach 7:30-17:30.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego
na adres podany w pkt. 14.1, a nie data jej wystania przesytkq pocztowg czy kurierska.

3. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miasta i Gminy w Lagowie, sala konferencyjne w dniu 26.02.2018r.
godz. 10.15.

4. Z zawartoScig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu, odpowiednio do ich ztozenia lub
otwarcia.

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania, z tym Ze dzien, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

8. Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze
informacje dotyczace cen, termindw wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.
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XIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE:

1. Przyjetymi kryteriami oceny ofert sa:

A. Cena - Maksymalna cena obstugi bankowej wraz z systemem bankowosci elektronicznej — 90%,

B. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym - 10%

2. Ocena ofert dokonana bedzie wedtug nastepujacych zasad:

Wszystkie oferty, ktore nie bedg podlegac odrzuceniu, oceniane bedg na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium A Waga (liczba punktdow)
Maksymalna cena obstugi bankowej wraz z systemem 90
bankowosci elektronicznej

Dla poréwnania ofert zostanie przyjeta maksymalna cena obstugi bankowej wraz z systemem
bankowosci elektronicznej stanowi sume cen obstugi Gminy £agéw i jednostek organizacyjnych na
dzien skfadania ofert

Wzo6r do obliczen punktowych:

P=(Cm-C)/(Cm-Cn)x waga
P — liczba punktow
Cm — najwyzsza cena sposrod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
Cn - najnizsza cena spo$rdd wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
C - cena zaoferowana w danej ofercie
Oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalna licze punktéw w kryterium, oferta z najwyzsza
ceng otrzyma zero punktow, pozostate otrzymaja punkty obliczone wedtug powyzszego wzoru.
Liczba uzyskanych punktéw dla danej oferty bedzie obliczana do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium B Waga (liczba punktow)
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym i srodkow 10
na rachunkach gminy

Uwaga:
Dla potrzeb poréwnania ofert ceny udzielenia kredytu w rachunku biezacym i rodkéw na rachunkach
gminy, oprocentowanie nalezy poda¢ w oparciu o Sredni miesieczny WIBOR 1M liczony na dzien
19.02.2018 r. tj. 1,65 %.

Wzdr do obliczen punktowych:

P=(Cm-C)/(Cm-Cn)x waga
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P — liczba punktow

Cm - najwyzsze oprocentowanie spos$rdd wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
Cn - najnizsze oprocentowanie sposrod wszystkich cen zaoferowanych w ofertach
C - oprocentowanie zaoferowane w badanej ofercie

Oferta z najnizszym oprocentowaniem otrzyma maksymalna licze punktow w kryterium, oferta z
najwyzszym oprocentowaniem otrzyma zero punktoéw, pozostate otrzymaja punkty obliczone
wedtug powyzszego wzoru.

Liczba uzyskanych punktow dla danej oferty bedzie obliczana do dwdch miejsc po przecinku.

Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym w catym okresie obowigzywania umowy, na ktére
sktada sie WIBOR 1M liczony na koniec kazdego miesigca i stata przez caty okres obowigzywania
umowy marza bankowa Wykonawcy.

Oprocentowanie srodkéw na rachunkach gminy w catym okresie obowigzywania umowy, ktore
sklada si¢ WIBOR 1M obowigzujacy w przedostatnim dniu kalendarzowym poprzedniego
miesiaca i stata przez caly okres obowiazywania umowy marza bankowa Wykonawcy.

soprocentowanie Srodkéw na rachunkach prowadzonych w walucie polskiej (PLN)”
taczna sume punktéw dla oferty wylicza sie wg wzoru:

Sp =A+B

Sp - faczna suma punktow

A - liczba punktow badanej oferty w kryterium A
B - liczba punktdéw badanej oferty w kryterium B

3. Liczba uzyskanych punktow (suma) dla danej oferty bedzie podawana do dwdch miejsc po przecinku.
4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ocene w oparciu o przyjete kryteria.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTEPOWANIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TESCI
ZAWARTEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY,
JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIMI UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH:

1. Do umowy musi zosta¢ prowadzony ponizszy zapis:

1.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nastepujacych zmian w przedmiocie zamdwienia w czasie
trwania umowy:

a) zmiany iloSci wymienionych w wykazie jednostek wyszczegoélnionych w Zatgczniku nr 1 do
Zaproszenia do skfadania ofert, ktore Wykonawca zobowigzany bedzie w okresie trwania umowy
obja¢ obstugg bankowa na zasadach i warunkach niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega,
i liczba jednostek podlegtych moze si¢ zmieni¢ w trakcie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem,
ze catkowita wartos¢ umowy nie zostanie przekroczona;

b) zmiany ilosci otwartych i prowadzonych rachunkéw na podstawie pisemnej dyspozycji otwarcia
rachunku oraz ilosci przelewdw nie powodujacych przekroczenia catkowitej wartosci umowy;
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1.2 Zamawiajacy zastrzega sobie swobode w lokowaniu wolnych $rodkoéw budzetowych na rachunkach w
innych bankach,

1.3 Wartos¢ umowy (wynagrodzenie Wykonawcy) nie moze przekroczy¢ KWoty ...............coooevvvvvvnnnnnnnnnn, ,
zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym integralna czes¢ umowy.

1.4 Wynagrodzenie bedzie przystugiwato Wykonawcy za zrealizowane ustugi i bedzie stanowito sume
iloczynéw cen jednostkowych brutto okreslonych w Formularzu Oferty Wykonawcy oraz faktycznie
zrealizowanej wielokrotno$ci ustug.

1.5 Cena jednostkowa za dang operacje jest stata przez caty okres obowigzywania umowy zgodnie
z formularzem ofertowym stanowigcym integralna cze$¢ umowy.

1.6 Marza bankowa Wykonawcy jest stata przez caty okres obowigzywania umowy zgodnie z formularzem
ofertowym stanowigcym integralna czes¢ umowy.

1.7 Podane ilosci w obstudze bankowej sq szacunkowe i mogg ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu. Stuzy¢
one bedg wylacznie do poréwnania ofert oraz wybrania oferty najkorzystniejszej, tzn. ze nie stanowig
ostatecznego rozmiaru zamdwienia, w wyniku czego nie mogg stanowi¢ podstaw do zgtaszania roszczen
z tytutu niezrealizowanych ilosci ustug albo podstawy do odmowy realizacji ustugi. Zamawiajacy nie bedzie
ponosit uiemnych skutkéw finansowych spowodowanych zmniejszeniem ilosci i wartosci ustug. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zmian ilosciowych ustug podanych w przedziatach pomiedzy pozycjami w formularzu
ofertowym w przedmiocie zamoéwienia z zastrzezeniem, iz w wyniku ww. zmian nie zostanie przekroczona
wartos¢ umowy.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zostata ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktérq Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny oferty
najkorzystniejsze;,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy zawiadamia
rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferte.

XVI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. Do kontaktowania sig¢ z Wykonawcg w imieniu Zamawiajacego upowaznia sie w sprawach proceduralnych
i merytorycznych:

- Matgorzata Sitarz — Skarbnik Miasta i Gminy Lagéw — tel. 41 343 70 54 wew. 2016

— lwong Babicz - Referenta ds. inwestycji i zamdwien publicznych - tel. 41 343 70 54 wew. 309

Godziny pracy: poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek: 7:30-15:30, wtorek 7:30-17:30, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych.

2. Wszelkg korespondencje dotyczacq tego postepowania nalezy kierowa¢ na e-maila:
ibabicz@lagowgmina.pl

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tre$ci Zaproszenia do sktadania ofert.
Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert. W przypadku
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wprowadzenia takiej zmiany, informacja otym zostanie przestana Wykonawcom, do ktorych zostato
skierowane Zaproszenie do sktadania ofert.

Zatgczniki:

a) Wykaz jednostek objetych przedmiotem zamowienia — Zatacznik nr 1;

b) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr
Z up. Burmnistrza
Zbigniew Meducki
Zastepca Burmistrza
Ipodpisano w oryginale/
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