Zarzgdzenie Nr £772018
Burmistrza Miasta i Gminy Lagow
z dnia 30 sierpnia 2018 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Lagéw dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994) z p6zn. zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2017 poz.862. z pdzn.
zZm.)

§1

Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Lagow
dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ dyrektorom samorzadowych instytucji kultury,
Skarbnikowi Miasta i Gminy f.agow oraz Zastgpy Burmistrza Miasta i Gminy Lagow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Lagow dla samorzgdowych instytucji kultury

I Postanowienia ogolne

. Samorzadowe instytucje kultury prowadza dziatalnos¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa oraz statuty nadane przez Rade Miejska.

2. Samorzgdowa instytucja kultury otrzymuje srodki finansowe w formie dotacji:
a) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych

zadan statutowych, w tym na remonty i utrzymanie obiektow;

b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji;
c) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

3. Burmistrz Miasta i Gminy bagéw ma prawo kontroli wydatkéw finansowych
samorzadowych instytucji kultury.

II Dotacje podmiotowe

1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, ktorej przystuguje dotacja podmiotowa z
budzetu Gminy, przekazuje Burmistrzowi Miasta i gminy Lagow w terminie do 20
pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktdry zostanie udzielona
dotacja (dalej ,,rok budzetowy”), projekt planu finansowego wraz z rocznym planem
dziatalnosci.

2. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Lagow dla
samorzadowych instytucji kultury.

3. Burmistrz Miasta i Gminy Lagéw ma prawo zada¢ od dyrektora instytucji kultury
dodatkowych informacji dotyczacych planu finansowego.

4. Wysokos¢ dotacji w projekcie uchwaly budzetowej zostanie ustalona w oparciu
projektu planu finansowego po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.

5. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej Radzie Miejskiej,
Burmistrzowi Miasta i Gminy bagow przekazuje instytucji kultury informacje o
zatozonej wysokosci dotacji podmiotowej.

6. Wysokos¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Miejska w uchwale budzetowe;j.

7. W terminie 21 dni od dnia podjg¢cia uchwaly budzetowej Burmistrz Miasta i Gminy
Lagow przekazuje instytucji kultury informacje o ostatecznej wysokosei dotacji z
budzetu Gminy, natomiast instytucja kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w
budzecie Gminy wysokosci dotacji.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji kultury moze w trakcie roku
budzetowego wystgpi¢ o zwigkszenie dotacji w budzecie Gminy dotacji.

9. Wniosek o zwigkszenie dotacji podmiotowej wraz z uzasadnieniem skfadany jest
Burmistrzowi Miasta i Gminy Lagow.

10. Uchwate dotyczgca zmiany kwoty dotacji podmiotowej podejmuje Rada Miejska.
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Dotacja moze by¢ przeznaczona na dofinansowanie dzialalnosci biezgcej w zakresie
realizowanych zadan statutowych, w tym m.in. na pokrycie kosztow nabycia
pozostatych srodkow trwatych niezbednych do realizacji zadan instytucji kultury.
Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg sktada¢ corocznie po uchwaleniu
budzetu gminy harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej podzielonej na 12
transz. Wysoko$¢ transz winna uwzglednia¢ okresy zwigkszonego tempa realizacji
zadan, objetych dotacja, powodujgcego wzrost wydatkow.

W trakcie roku harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej moze ulec zmianie
na wniosek dyrektora samorzgdowej instytucji kultury.

Harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej i jego ewentualne zmiany
zatwierdza Burmistrz Miasta 1 Gminy Lagow.

Dotacja podmiotowa przekazywania bgdzie w transzach miesigcznych, na rachunek
wskazany przez instytucj¢ kultury, w terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca.
Dyrektor instytucji kultury przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Lagow
sprawozdanie z wykorzystania dotacji oraz z sprawozdanie z rocznego planu
dziatalnosci w terminie do 31 stycznia roku nastgpujgcego po roku budzetowym.
Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zalgcznik nr 2 do zasad przyznawania,
przekazywania 1 rozliczania dotacji z budzetu Gminy Lagéw dla samorzadowych
instytucji kultury.

Burmistrz Miasta i Gminy Lagéw zatwierdza sprawozdanie z wykorzystania dotacji
w terminie do 15 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowym.

Niewykorzystania czgs¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy w terminie do
dnia 31 stycznia roku nastgpujacego p roku budzetowym.

Od kwot dotacji zwroconych po terminach nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglo$ci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uplywie
termindw zwrotu.

W przypadku, gdy czes¢ dotacji zastala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
czgsé ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci.

Instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia Burmistrza Miasta i gminy
Lagow o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z
rownoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czgsei dotacji.

IIT Dotacje celowe
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Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji celowej sklada

wniosek do Burmistrza Miasta i Gminy Lagow.

Whniosek przyznanie dotacji celowej powinien zawierac :

a) opis projektu luz zadania wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i celowosci,

b) zestawienie kosztow planowanego zadania lub projektu oraz sposéb kalkulacji
wysokosci dotacji celowe;,

¢) wysoko$c dotacji celowe;.

Uchwate dotyczacq przyznania dotacji celowej podejmuje Rada Miejska.



4. Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane bedg na podstawie
odrgbnej umowy zawieranej pomi¢dzy Gming Lagdbw a instytucjg kultury, ktora
okresla¢ bedzie w szczegblnoscei:

a) wysokos¢ dotacji,

b) cel lub opis zakresu rzeczowego zadania,

c¢) termin wykorzystania dotacji,

d) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,
e) termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji.



Zatacznik

przyznawania,

w sprawie

nr | do Zarzadzenie Nr

zasad

przekazywania

i rozliczania dotacji z budzetu Gminy

Lagow dla

kultury

(pieczgé samorzadowej instytucji kultury)

Projekt planu finansowego

I Przychody wlasne

Fagow, dnia

samorzadowych

instytucji

Lp. Wyszcezegélnienie Kwota
Razem
II Dotacje od Organizatora
Lp. Wyszezegolnienie Kwota
L Dotacja podmiotowa
2 Dotacja celowa
Razem
IIT Koszty biezgce
Lp. Wyszcezegolnienie Kwota
1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow
2 Zaktadowy fundusz nagréd
3. Odpis na ZFSS
4. Pochodne od wynagrodzen pracownikow 1
5. Wynagrodzenia bezosobowe wraz z pochodnymi | - ]
6. Podroze stuzbowe '
2 Zakup materialow i wyposazenia
8. Ustugi remontowe
9. Oplaty za media
10. Roézne oplaty i skladki
11. Pozostate koszty
12.
14.

Razem




1V Koszty inwestycyjne

Lp. Wyszezegdlnienie Kwota
L5 Zakupy inwestycyjne
3 Zadania inwestycyjne
Razem

V Informacje dodatkowe

Lp. Nazwa Poczgtek roku Koniec roku
L. Stan nalezno$ci

2, Stan zobowigzan

3. Stan Srodkoéw pieni¢znych

4. Zatrudnienie
[1F: - R —
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Glowny Ksiggowy Dyrektor




(pieczatka samorzadowej instytucji kultury)

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr
...... /2018 w sprawie zasad
przekazywania
i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Lagow dla samorzadowych instytugji
kultury

przyznawania,

L O s s s s D65

ROZLICZENIE OTZRYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA........ ROK
Saldo poczatkowe na dzien 01.01......... I,
I PRZYCHODY WELASNE
Lp. Wyszezegolnienie Kwota
Razem

11 WYSOKOSC DOTACJI PODMIOTOWEJ ORGANIZATORA

Plan Srodki przekazane
IIT WYDATKI
Wydatki
o Wydatki Wydatki ﬁnansowane.
Lp. Wyszezegolnienie : finansowane przychodami
' lacznie . p
dotacja wlasnymi

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

Zaktadowy fundusz nagrod




3. Odpis na ZFSS
4 Pochodne od wynagrodzen
: pracownikow
Wynagrodzenia
; bezosobowe wraz z
pochodnymi
6. Podréze stuzbowe
7 Zakup materialow i
i wyposazenia
8. Ustugi remontowe
9. Oplaty za media
10. Rozne oplaty i skladki
11. Pozostale koszty
RAZEM
IV WysokoS¢ dotacji do 2wrolll....cocusem s srmvessans soneesnosssneenaimennvis
Saldo koncowe na dzien 31. 12................. r.
Glowny Ksiegowy Dyrektor

Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym

Sprawdzit: Zatwierdzil:

data i podpis data i podpis




