ARCHIWUM PANSTWOWE W KIELCACH
ul. J. Kusocinskiego 57, 25-045Kielce
centrala 41 260 53 11; fax. 41 260 53 10
Punkt Obstugi Klienta 41 260 53 12; Oddzial Nadzoru 41 260 53 16

www.kielce.ap.gov.pl, kancelaria@kielce.ap.gov.pl
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Sprawa dot. kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Archiwum Panstwowe w Kielcach przesyla w zalaczeniu wystapienie
pokontrolne po kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach przez Urzad Stanu Cywilnego w bLagowie, przeprowadzonej w dniu
27 czerwca 2018 r.

Zat. 1
DYREKTOR

Archigeum pamwoweogsw Kielcach
@,E;M%um
1

awa Rutkowska

Prowadzacy sprawe: Rafat Chatonski, tel. 41 2605311 wew. 208.

Archiwum Paistwowe w Kielcach — Oddzial w Sandomierzu, ul. Zydowska 4, 27-600 Sandomierz, tel. 15 832-25-09
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Archiwum Panstwowe w - 21 ul. Kusocinskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panistwoweqo Oddziat |dentyfikator Adres
(systemowy)
7155 2018-11-23% ONA.421.39.2018.RCH 179
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2018 r. poz. 217, z pdzn. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Lagowie 3132
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Rynek 62, 26-025 tagow 000545314000 -
Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Rafat Chatonski starszy kustosz 38/2018 2018-06-25
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2018-06-27 2018-06-27 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, dotyczaca sprawdzenia warunkow
przechowywania i zabezpieczania materiatdw archiwalnych obejmujgcych akta stanu cywilnego, tj. ksiggi stanu cywilnego,
akta zbiorowe rejestracji stanu cywilneqo i skorowidze alfabetyczne.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objgtym kontrolg
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Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sg kompletne (oprocz akt stanu
cywilnego parafii rzymskokatolickiej w tagowie, ktore zostaty zniszczone podczas |l wojny Swiatowe] -
zachowaty sie tylko akta z 1945 r) oraz przechowywane w uktadzie zgodnym z ewidencjg. Uktad akt i
sporzadzona ewidencja zasobu, pozwala na szybkie i efektywne wykorzystywanie zgromadzonych materiatow
archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego, alegata parafialne, akta zbiorowe urzeddw stanu cywilnego zostaty
zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla kazdego aktowtorcy. Spisy zdawczo-
odbiorcze zostaty zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych,

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sg zgodne z obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi
oraz przepisami szczegOtowymi. Materiaty archiwalne sg czesto wykorzystywane (udostepniane) w aspekcie
stuzbowym poprzez wydawanie adpiséw (skréconych lub kompletnych) aktow USC, migracji aktow do systemu
ZRODLO. Po wykorzystaniu akta sg na biezgco wigczane w odpowiednie miejsce na pdtce.

Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) pozostaje na tym samym poziomie.

Stan fizyczny ksiag i dokumentow zbiorowych jest dobry.
Warunki przechowywania materiatéw archiwalnych nalezy oceni¢ jako bardzo dobre.

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego usytuowane jest na parterze budynku administracyjnego Urzedu Miasta i
Gminy w tagowie, stanowi pokoj biurowy USC o powierzchni 17,5 metrow kwadratowych. Wyposazenie
lokalu stanowig szafy drewniane zabezpieczone zamkami. Lokal posiada zabezpieczenie przed pozarem
(gasnica proszkowa, czujniki ognia i dymu), kradziezg (drzwi drewniane zaopatrzone w pojedyncze zamki,
budynek urzedu jest wyposazony w instalacje alarmowg). Gmach Urzedu posiada catodobowy monitoring.
Lokal posiada aswietlenie elektryczne; sprzet do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza; prowadzony
jest rejestr pomiaraw. W trakcie kontroli odnotowano temperature - 19,9 stopni Ci wilgotno$¢ 69%. Rezerwa
magazynowa wynosi ok. 5,00 m.b. Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania
sporadycznie zanotowano przekroczenia normy temperatury oraz wilgotnosci powietrza, Miejsce do pracy z
dokumentacjg jest przygotowane w pokoju biurowym USC. Klucze do pomieszczenn USC posiadaja wytacznie
upowaznione osoby.

Ksiegi stanu cywilnego oraz alegata s cyklicznie przekazywane przez Urzad Stanu Cywilnego do Archiwum
Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu. Ostatnie przekazanie materiatéw archiwalnych miato
miejsce w 2016 r. W dniu 6 kwietnia 2016 r. przekazano doptywy akt do zespotu archiwalnego Akta stanu
cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Zbelutce z lat 1896-1933 (ksieqgi taczone) - 5 j.a., 0,10 m.b.

Z uwagi na fakt, ze ksiegi stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Zbelutce zawierajg akta tgczone z
kilku lat, w chwili obecnej zadne ksiegi i akta zbiorowe nie podlegajg przekazaniu do zasobu Oddziatu
Archiwum Panstwowego w Sandomierzu mimo, ze chronologia tych akt (1916 r.) na to wskazuje.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Stwierdzono sporadycznie wystepujgce przekroczenia norm temperatury i wilgotnosci (np. 69 % RH).

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usunigcia nieprawidtowosci

Monitorowac warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, a w przypadku -
potwierdzenia, ze utrzymujgca sie temperatura i wilgotnos¢ powietrza w lokalu

archiwum jest zbyt wysoka lub zbyt niska podja¢ dziatania zapewniajace wiasciwe

warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, ktére winny wynosic

temperatura powietrza w granicach 14 - 18 stopni C, wilgotnosci w granicach 35

- 50 % zgodnie z wymogami okreslonymi w § 5 ust. 4 instrukcji archiwalnej.

Prosze o przystgpienie do realizacji zalecenia z chwilg otrzymania wystapienia.

Uprzejmie prosze o poinformowanie Archiwum Panstwowego w Kielcach o -
podjetych dziataniach w zakresie ww. zalecenia w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego - podstawa prawna: art. 21c

ust. 7 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217, z p6Zn. zm.).



\lNy:r,tqp\enie pokontrolne ONA.421.39.2018.RCH - Egz. nr..... Strona 3z 3
Opis Termin realizacji

DYREKTOR

Arclyiwuf Parist gowm
N\ W
......................... slawa Rutkowska.....

podpis wydajacego wystapienie

DR AR

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: O
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. hr Z - Archiwum Panstwowe w Kielcach
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