Zarzadzenie nr 123/18

Burmistrza Miasta i Gminy Lagow
z dnia 23 listopada 2018 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury

Na podstawie art. 4, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst

jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 ze zm.) zarzadzam:

§1
I. Przeprowadzenie spisu sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Lagowie

1) Spisem zostaja objete nastgpujace sktadniki majgtkowe:

drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;
- srodki trwate, z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i
gruntow,
- pozostate srodki trwale (wyposazenie),
- zapasy materiatow,
- wartosci niematerialne i prawne,
- obce Srodki trwate, bgdace wiasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych)
Do przeprowadzenia czynnosci wyznaczam zespoly spisowe w skladzie:
I. 1. Lukasz Zebrowski
2. Beata Skrzyniarz
3. Anna Rycgbel dokona w drodze spisu z natury srodkéw trwatych, wyposazenia i
zapasu materiatow w zakresie gospodarki komunalnej i ochrony przeciwpozarowej
[I. 1. Aleksander Olejarski
2. Iwona Babicz
3. Robert Szwagierczak dokona w drodze spisu z natury s$rodkéw trwatych,
wyposazenia z zakresu sprzgtu komputerowego i wyposazenia $wietlic wiejskich oraz
promocji gminy

III.  zespot spisowy w skladzie: Barbara Bera —Inspektor
Krystyna Swiderska — Inspektor
Bernarda Lygonska — Inspektor
¢ dokona w drodze spisu z natury, w formie protokolu inwentaryzacji kasy
wraz z poréwnaniem z zapisami w raportach kasowych :
a) $rodki pieni¢zne w kasie,
b) czeki i weksle obce,
c) depozyty,
d) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow
* w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:



I. naleznosci, z wyjgtkiem naleznosci spornych i watpliwych,
publicznoprawnych, naleznodci od pracownikow oraz osob nie
prowadzgcych ksiag rachunkowych,

2. $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym
srodki pienigzne na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umow)

3. udzialy i akcje,

4. wlasne skfadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom

e wdrodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksi¢gach:
srodki trwate w budowie,
srodki trwate do ktérych dostgp jest utrudniony ( np. budowle stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkaniowe ),
grunty,
naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
nalezno$ci i zobowigzania dotyczace o0sdb nie prowadzgcych ksiag
rachunkowych,
* w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem
wynikajgcym z ksiag rachunkowych:
1. druki scistego zarachowania

e

o

2) Spisu nalezy dokona¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2018 1.
3) Termin rozpoczgcia spisu ustalam na dzien 23 listopada 2018

4) Termin zakonczenia spisu ustalam na dzien 15 stycznia 2019 roku

§2
1. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skiadzie :
1) Jadwiga Banaczyk
2) Lukasz Zebrowski
3) Robert Szwagierczak

2. Na Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Jadwige Banaczyk

§3

Zobowigzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury
sktadnikow majatkowych zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacej w jednostce

Instrukcji inwentaryzacyjne;j.



§4
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do biezgcego informowania o
wynikach prowadzonych prac, w szczegdlnosei o nieprawidtowosciach, lub trudnodciach w

prawidfowym prowadzeniu spisu z natury,

§5
Zastepeg Skarbnika zobowigzuje do wspotpracy z Komisja Inwentaryzacyjna we wszystkich

sprawach objetych zakresem dziatania Komisji.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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