ZARZADZENIE Nr 131/18
Burmistrza Miasta i Gminy w Lagowie
z dnia 17 grudnia 2018r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Lagowie.
Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym
/tekst jednolity Dz. U. z 2018r. poz.994/ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
W' regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Lagowie, zatwierdzonym
zarzadzeniem Nr 7/18 Burmistrza Miasta i Gminy w Lagowie z dnia 02 stycznia 2018r.
wprowadzam naste¢pujgce zmiany:

1. W § 9 ust. 5 litera b otrzymuje brzmienie: ,,b/stanowiska pracy do spraw inwestycji
1 zamoOwien publicznych - 3 etaty”,
2. W § 16 dodaje si¢ ustep 5 w brzmieniu: ,,Stanowisko pracy do spraw inwestycji
1 zamowien publicznych.
I/przygotowanie, ogloszenie i  przeprowadzenie przetargdbw zleconych przez
burmistrza w zakresie inwestycji
2/ wnioskowanie i pomoc w pozyskiwaniu dotacji i kredytow na zadania inwestycyjne,
3/ monitorowanie przebiegu procesu projektowego,
4/ monitorowanie przebiegu realizacji procesu inwestycyjnego,
5/ pomoc w rozliczaniu finansowym dotacji i kredytow,
6/ rozliczanie inwestycji,
7/ sprawozdawczo$¢ GUS i resortowa,
8/ zbieranie informacji o dostepnych do pozyskania srodkach finansowych,
9/ pisanie aplikacji i wnioskéw o pozyskanie zewngtrznych $rodkéw Unijnych
1 krajowych,
10/ sktadanie wnioskow o platnosei,
11/ monitoring realizacji projektow,
12/ rozliczanie koficowe projektow,
13/ uczestnictwo w procedurach przetargowych.
Stanowisko pracy przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,IZP”.

3. § 26 otrzymuje brzmienie: ,, § 26.Do zadan stanowiska pracy pomoc administracyjna
nalezy:
1/ obsluga urzadzen biurowych,
2/ przepisywanie tekstow i nanoszenie danych do komputera,
3/ prowadzenie korespondencji stanowisk pracy ds. podatkéw i oplat,
4/ pomoc przy ustalaniu i okreslaniu wymiaréw podatkow i oplat,
5/ obstuga kancelaryjna stanowisk pracy ds. podatkéw i oplat.

A

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy Lagow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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