Zarzadzenie Nr 107/16
Wojta Gminy Lagow
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Lagowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U, z
2016 r. poz. 1047) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

I. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016.

§ 2.

2.1. Inwentaryzacj¢ drogg spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z
poréwnaniem z zapisami w raportach kasowych nalezy objaé:
e srodki pienigzne
o druki Scistego zarachowania
e czeki
e kwitariusze przychodowe
Dokona komisja inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:
e Malgorzata Sitarz — przewodniczgca
* Bernarda Lygonska — cztonek
¢  Wieslawa Kowalik - cztonek

2.2.Inwentaryzacj¢ drogg spisu z natury w formie protokotu wraz z poréwnaniem z danymi z
ksigg rachunkowych nalezy objg¢:
e Zapasy materialdw i towardw
2.3.Inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
* naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikow oraz 0sob nie prowadzgcych ksiag rachunkowych,
e Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw)
e udzialy i akcje,
e wlasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

2.4, Inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:
1. $rodki trwale w budowie,
2. Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkaniowe ),
grunty,
naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
naleznosci i zobowigzania dotyczace osob nie prowadzacych ksigg
rachunkowych,

§ 3.



I Do przeprowadzenia powyzszych czynnosci powotuje zespoly spisowe:
A Beata Skrzyniarz, Lukasz Zebrowski, Iwona Babicz
II.  Lukasz Zebrowski, Krystyna Wojtasiriska
Il Barbara Bera, Bernarda Lygonska
V. Teresa Grabowska, Anna Rycabel
V. Wieslawa Armata, Anna Rycgbel, Bernarda Lygoniska
VI.  Wiestawa Armata, Bernarda Lygonska
VII.  Wiestawa Armata, Dorota Wodynska, Bernarda Lygonska
VIII. Marek Sitarz, Teresa Grabowska
IX.  Marek Sitarz, Alicja Ponikowska
X. Marek Sitarz, Bernarda Lygonska, Barbara Bera
XL Jadwiga Banaczyk, Krystyna Woijtasifiska
XII.  Barbara Bera, Jadwiga Banaczyk
XIII.  Anna Rycabel, Bernarda Lygonska
XIV. Anna Rycabel, Bernarda Lygoriska, Barbara Bera

2. Nad catoscig prac i przebiegiem inwentaryzacji czuwa Barbara Bera.

3. Zobowigzuj¢ pracownikoéw Referatu Finansowego, prowadzacych ewidencje ksiggowg
do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji  dokumentéw
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzier 31 grudnia 2016 r.

§ 4.
Zobowiazuj¢ zespoly spisowe i komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym
udziale os6b materialnie odpowiedzialnych, przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych
przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

§ 5.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy

§ 6.

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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