Uchwala Nr XXVIII/237/16
Rady Gminy Lagow
z dnia 23 wrzesnia 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
pod nazwg Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Lagdéw oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tj Dz. U. z 2016 . poz. 446), art. 12 ust. 1 pkt 2
oraz ust, 2 ustawy z dmia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. 2013 r. poz.
885, ze zm.) Rada Gminy Lagéw uchwala, co nastepuje:

§1
1. 7 dniem ! stycznia 2017 r. tworzy si¢ jednostke budzetows pod nazwa Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Lagow, zwang dalej ,,Centrum”, z siedzibg w PEagowie przy ul.
Rynek 62.
2. Centrum prowadzi gospodarkg finansowg wedlug zasad okreslonych w ustawie
o finansach publicznych. '

§2
Przedmiotem  dziatalnogci  Centrum  jest prowadzenie  wspolnej obstugi,
w szezegdlnodei administracyjne;, finansowej i organizacyjnej jednostek, o ktorych mowa
w art, 10a ustawy o samorzadzie gminnym. '

§3

Centrum nadaje sie statut, stanowiacy zatgcznik do niniejszej uchwatly.

§4

Zakres wspélnej obstugi oraz wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum okresla statut.

§5
Centrum wyposaza si¢ w sktadniki mienia po zlikwidowanej jednostce budzetowej pod nazwa
Biuro Obstugi Szkot w Lagowie.

§6

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Lagow.

§ 7 T Yy e
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia. % “




UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 1. poz. 446), zwanej dalej ,ustawg“, Gmina moze zapewni¢ wspolng obsiuge,
w szczegbdlnodei administracyjng, finansows i organizacyjng:

1) jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych,

2) gminnym instytucjom kultury,

3)innym zaliczanym do scktora finans6w publicznych gminnym osobom prawnym
utworzonym na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadai publicznych,
z wylgczeniem przedsigbiorstw, instytutéw badawczych, bankéw i spotek prawa handlowego
_ zwanym dalej "jednostkami obstugiwanymi”.

Wspdlng obstuge moga prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy,
jednostka organizacyjna zwigzku migdzygminnego albo jednostka organizacyjna zwiazku
powiatowo-gminnego, zwane dalej "jednostkami obstugujacymi"” (10b ust. 1 ustawy).
Stosownie do art. 10b ust. 2 ustawy, rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o
ktorych mowa w art. 10a pkt 1 tj. jednostek organizacyjnych gminy zaliczanym do scktora
finansow publicznych, okresla w drodze uchwaly, w szczegblnosei:

1) jednostki obstugujace,

2) jednostki obstugiwane,

3) zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Gminne instytucje kultury oraz inne zaliczane do sektora finanséw publicznych gminne
osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan
publicznych, z wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutéw badawczych, bankéw i spotek prawa
handlowego mogg, na podstawie porozumien zawartych przez te jednostki z jednostkg
obstugujaca, przystapi¢ do wspélnej obstugi, po uprzednim zgloszeniu tego zamiaru wojtowi.
Zakres wspdlnej obstugi okresla zawarte porozumienie (10b ust. 3 ustawy).

Na mocy niniejszej uchwaty z dniem 1 stycznia 2017 roku zostanie utworzona jednostka
budzetowa pod nazwg Centrum Ustug Wspolnych Gminy Lagéw zapewniajgca placowkom
o$wiatowym, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Lagow oraz Gminnemu
Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Lagowie, wsplna obshuge administracyjna, finansowg i
organizacyjng. Na podstawie stosownych porozumien do wspdlnej obstugi beda mogly
przystapié instytucje kultury, dia ktérych organizatorem jest Gmina Lagow.

Wobec powyzszego podjecie uchwaty nalezy uznaé za celowe i w petni uzasadnione.




Zalacznik

do uchwaly Nr XXVIII/237/16
Rady Gminy Lagéw

z dnia 23 wrzeénia 2016r.

STATUT
Centrum Uslug Wspéinych Gminy Lagéw

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§1
Centrum Ushig Wsp6lnych Gminy Lagow, zwane dalej ,.Centrum” jest jednostka
organizacyjng Gminy Lagow, dziatajaca w formie jednostki budzetowej na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446,

z pozn. zm.), .
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 885,

z pbzn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 330, z pdzn. zm.),
4) niniejszego statutu.

§2

Siedziba Centrum miesci si¢ w Lagowie przy ul. Rynek 62.

§3

Terenem dziatania Centrum jest Gmina Lagow.

§ 4

Nadzor nad dziatalnodcia Centrum sprawuje Wojt Gminy Lagow.

§3

Centrum uzywa podiuznej pieczgel peing nazwg i adresem.

Rozdzial 2
Cele i zakres dzialania

§6
Przedmiotem  dziatalnosci  Centrum jest  prowadzenie wspolnej  obshugi,
w szczegolnosci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek o$wiatowych,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Lagbéw oraz Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Lagowie zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi tj.:

1} Gminy Zespot Szkot w Lagowie,




2) Szkota Podstawowa im. Jana Pawla II w Piotrowie,
3) Szkota Podstawowa w Zbelutce,
4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lagowie

§7

Zadania Centrum w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych obgjmuig W
szczegdlnosei:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej,

2) prowadzenie dokumentacji ptacowej, organizowanie wyplat wynagrodzen i innych

$wiadezen pienigznych dla pracownikow,

3) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

4) dokonywanie rozliczen podatkowych, w szezegolnoécei z Urzedem Skarbowym,

5} wydawanie zaswiadczen do celéw emerytalnych,

6) prowadzenie obstugi kasowej,

7) wykonywanie zadan z zakresu statystyki.

§8
Zadania Centrum w zakresie rachunkowosci jednostek obstugiwanych obejmujg catose
obowiazkéw z zakresu rachunkowodci i sprawozdawczosci.

§9
Zadania Centrum w  zakresie obslugi administracyjno-organizacyjnej jednostek
obstugiwanych obejmuja w szczegdlnosci:
1) prowadzenie akt osobowych pracownikéw 1 innej dokumentacji zwigzanej
z nawiazaniem, przebiegiem i rozwigzaniem stosunku pracy.

§ 10
7Zakres obowiazkéw Centrum w ramach wspélnej obstugi obejmuje w szczegblnosel réwniez:

1) przeprowadzanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

2) dokonywanie oceny pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

3) przeprowadzanie postgpowan egzaminacyjnych dla nauczycieli koniraktowych
ubiegajacych sig o awans na stopien nauczyciela mianowanego Oraz z
prowadzeniem ewidencji wydanych aktéw mianowania,

4) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Wojta Gminy arkuszy organizacyjnych
jednostek obstugiwanych oraz ich zestawien zbiorezych,

5) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojta Gminy oraz projektéw uchwat Rady
Gminy Lagéw w zakresie spraw o$wiatowych i pomocy spotecznej a takze
materialow na komisje Rady Gminy fagow,

6) prowadzenie ewidencji realizacji obowigzku szkolnego uczniéw od 16 do 18 roku
zycia,

7) wykonywanie zadaf zwigzanych z prowadzeniem ewidencji szkot i placowek
niepublicznych, -

8) prowadzenic spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy materialngj o
charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkafych na terenie gminy




9) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow zatrudniania pracownikéw
miodocianych.

10) prowadzenie baz danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla
organu prowadzacego dla jednostek obstugiwanych.

11) organizowanie dowozu dzieci do szkét

Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie

§11

1. Centrum kieruje jednoosobowo kierownik, dzialajacy na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Wojta Gminy Lagow. '
2 Kierownik zarzadza Centrum i reprezentuje je na zeWnatrz.

3. Czynnoéci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec kierownika wykonuje Wéjt Gminy

Lagow.

4. Do zadan Kierownika Centrum nalezy w szczegolnoscei:

)
2)
3)
4)
5)

prowadzenie gospodarki finansowe; i rachunkowosci Centrum,

zapewnienie prawidtowego funkc; onowania Centrum,

organizowanie pracy podleglego zespotu,

realizacja planu finansowego Centrum,

wykonywanie wobec pracownikow Centrum czynnosci z zakresu prawa pracy.

§ 12

Kierownik Centrum ponosi odpowiedzialnos¢ za zadania wykonywane w imieniu jednostek
obstugiwanych.

§13

Strukture organizacyjna Centrum, ogolne zasady kierowania oraz zakres zadan pracownikow
na poszczegélnych stanowiskach pracy okregla regulamin organizacyjny nadawany przez
Kierownika Centrum w drodze zarzadzenia.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa

§14

Dziatalnodé Centrum jest finansowana z budzetu Gminy Lagow.

§15
Centrum prowadzi wiasng obstuge finansowo-ksiegowa, —administracyjno-
organizacyjna i sporzadza sprawozdania w oparciu o obowiazujace przepisy prawa.
Srodki przeznaczone na dzialalnos¢ statutowg Centrum gromadzone sg na wiasnym
rachunku bankowym.
Obsluga bankowa Centrum prowadzona jest przez bank wybrany dla obstugi budzetu




Gminy Lagow.

§ 16
1. Centrum gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrong
i nalezyte wykorzystanie.
5. Mienie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ wykorzystywane wylgeznie do celéw
zwiazanych w wykonywaniem zadan statutowych Centrum.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§17
Zmiany statutu mogg by¢ dokonane w trybie wtasciwym dla jego nadania.

§18
W sprawach nieuregulowanych w Statucie zastosowanie majg powszechnie obowiazujgce
przepisy prawa.
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