Zarzadzenie Nr /0 9 ///5
Wajta Gminy Lagow
z dnia 31 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urz¢dzie Gminy w Lagowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z
2013 r. poz 330) zarzgdzam co nast¢puje:

8L

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015.

§ 2.

2.1. Inwentaryzacj¢ drogg spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z
poréwnaniem z zapisami w raportach kasowych nalezy objac:
o $rodki pienigzne
e druki $cistego zarachowania
o czeki
e kwitariusze przychodowe
Dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujgcym skladzie osobowym:
e Malgorzata Sitarz — przewodniczaca
e Barbara Bera — czlonek
e  Wiestawa Kowalik — cztonek

2.2 Inwentaryzacje droga spisu z natury w formie protokotu wraz z poréwnaniem z danymi z
ksigg rachunkowych nalezy obja¢:
e Zapasy materialow i towarow
Dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujgcym skladzie osobowym:
e Lukasz Zebrowski — przewodniczgca
e Przemystaw Kaczor - czlonek
e Pawel Domanski - czlonek

2.3. Inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

e naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikdéw oraz 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

e srodki pieni¢gzne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieniezne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umédw)

o udzialy i akcje,

o wlasne skladniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom.

Dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujgcym skladzie osobowym:

o  Wiestawa Kowalik — Przewodniczaca

e Barbara Bera — cztonek

e Andrzej Kolbuc - cztonek

2.4, Inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:



—

srodki trwale w budowie,

srodki trwate do ktérych dostgp jest utrudniony ( np. budowle stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkaniowe ),

grunty,

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

naleznosci 1 zobowigzania dotyczace o0sdb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych.
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Dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:

Barbara Bera — przewodniczgca
Wiestawa Kowalik — cztonek
Andrzej Kotbuc — czlonek

§ 3.

Zobowigzuj¢ pracownikow Referatu Finansowego, prowadzacych ewidencj¢ ksiggowa
do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald 1 weryfikacji dokumentow
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 r.

§ 4.

Zobowigzuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb
materialnie odpowiedzialnych,  przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepisow o
inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania okre§lonych w instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy

§ 6.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Wit Ginjny Lagow
|
Pawel Marwicki



