Zarzadzenie Nr 107/22
Burmistrza Miasta i Gminy Lagéw
z dnia 21 pazdziernika 2022r.

W sprawie powolania komisji przetargowej

na podstawie art. 52, 53, 54, 55 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na zadanie pn.: ,,Odbiér i zagospodarewanie odpadéw komunalnych z terenu
Miasta i Gminy Lagéw” powolujg komisje przetargows w sktadzie:

1. Przewodniczaca Komisji Przetargowej — Malgorzata Sitarz
2. Sekretarz Komisji Przetargowe] — Lukasz Zebrowski

3. Czlonek Komisji Przetargowej — Katarzyna Zigja

§2

Komisja, o ktorej mowa w §1 przygotuje i przeprowadzi postepowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej stanowigcej Zalaeznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3

1. Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s.1-
zwanego w dalszej czgsci ninigjszego dokumentu RODO, upowazniam cztonkéw komisji
przetargowe] do przetwarzania danych osobowych.

2. Czlonkowie komisji przetargowej oraz osoby dokonujgce czynnosci w postepowaniu
o udziclenie zaméwienia publicznego niezaleinie od jego wartosci szacunkowej,
sg upowaznione do przetwarzania danych osobowych w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego 1 w trakcie jego realizacji na zasadach okre$lonych w RODO
w szczegolnosel do przetwarzania danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujacych
1 naruszef prawa, o ktorych mowa w art. 10 RODO.

3. Zakres danych pozyskanych w toku postgpowania o udziclenie zaméwienia publicznego
oraz realizacji umowy obejmuje swym zakresem dane osobowe znajdujace sic w ofertach



1 innych dokumentach skladanych w toku postepowania tj. dane wykonawcow, dane
czlonkoéw organdw spétki, konsorcjantéw, podwykonawcdw, 0s6b trzecich udostepniajacych
swoj potencjal, dane petnomocnikéw, dane kluczowego personelu. Przetwarzane dane to dane
identyfikacyjne, dane teleadresowe, dane kontaktowe, stanowisko, zakres do$wiadczenia
zawodowego, dane znajdujace si¢ w przedktadanych zaswiadczeniach i dokumentach.
4. Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie:
zbierania, utrwalania, organizowania, porzadkowania, przechowywania, adaptowania lub
modyfikowania, pobierania, przegladania, wykorzystywania, uyjawnienia poprzez przeslanie,
rozpowszechnienie lub innego rodzaju udostepnienie, dopasowywania lub 1gczenia,
ograniczenia, usuwania lub niszczenia.

5. Jednoczesnie upowazniam cztonkéw komisji przetargowej do tworzenia/ posiadania
na potrzeby wykonywanej pracy zestawieti, ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi,
z zachowaniem pelnej ich ochrony przy zastosowaniu $rodkéw technicznych
i organizacyjnych wdrozonych przez tut. Urzad Miasta i Gminy w Lagowie.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe],
§6

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy fLagéw
/-/ Pawel Marwicki



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr
58/22 Burmistrza Miasta i Gminy
Fagéw z dnia 02 czerwca 2022r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL ]
Postanowienia ogédlne

§1

. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem", okregla
tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej "komisja".

. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji wskazanej w art. 53 ust. 1 Ustawy, jak i w art.
53 ust. 2 Ustawy.

. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy Ustawy.

Iiekro¢ w Regulaminie uzyto okreslenie ,,ustawa” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pozn.
zZm.).

ROZDZIAL 11
Tryb pracy komisji

§2

. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania.

. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnoéci w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg
1 doswiadczeniem.

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawic
odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowych wymagai i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3

. Komisja pracuje kolegialnie.

. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

. 7 posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokél, w kiérym w szczeg6lnoscei
opisuje si¢: przebieg posiedzenia, wyniki glosowar, czynnosci dokonane przez
przewodniczgcego / sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji
wzakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych udzial w danym posiedzeniu komisji
powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia
komisji. Jezeli powodem braku podpisu s zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami
Ustawy, do protokotu zalgcza sig rowniez pisermne zastrzezenia cztonka komisji.



Komisja przyjmuje rozstrzygnig¢cia w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow,
w drodze glosowania.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

§4

Czionkowie komisji skladaja pisemne odwiadezenie o braku Iub istnieniu okolicznogci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sktada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosei o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosei nie pézniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia. Czlonkowie komisji skladaja o$wiadczenie przewodniczacemu komisji.
Przed odebraniem o$wiadczenia, przewodniczacy komisji uprzedza osoby sktadajgce
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia.

. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy,
cztonkowie komisji skiadajg przewodniczacemu komisji przed rozpoczeciem
wykonywania czynnodci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniecm
postgpowania o udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, przewodniczacy
komisji uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania  okolicznosei
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, czlonek komisji obowigzany jest
niczwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na pi§mie przewodniczacego komisji, a w przypadku
kiedy wylgczenie dotyczy przewodniczgcego komisji - Zamawiajgcego.

Czynnoscl w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajacy
wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

§5

. Komisja moze wnioskowa¢ do Zamawiajacego o powolanie bieglego, jezeli dokonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
o udziclenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych.

. Wniosek powinien zawieraé okreslenic przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz.
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

- Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢
w jej pracach z glosem doradczym.

. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6



W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

przygotowuje i przekazuje Zamawiajacemu do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt dokumentacji postepowania, wraz ze wzorem umowy

3) projekty mnych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamodwienia publicznego.

ROZDZIAL T
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§7

1. Biorge udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szezeg6lnoscei do:

1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentdéw zwiazanych z praca w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powolanie bieglego.

§8

Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczegolnodci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
konkursie;

3) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w § 4 regulaminu.

Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem

komisji, nalezy w szczegdlnosei:

1) wykonywanie czynno$ci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktdre
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§9

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust.

1 regulaminu, nalezy w szczegdlnoscei:

1} organizowanic prac komisji, w tym wyznaczanic terminéw posiedzed oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadar,

2) wnioskowanie do Zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji, ktéry nie ztozyt
o$wiadezenia, o ktorym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie, a takze
0 odwotanie czionka komisji z innych uzasadnionych powodéw:;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Pelnomocnika Zamawiajacego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia
Sprawy;

4) podziat prac przydzielanych czlonkom komisji;



5) informowanie Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

6) przedkladaniec Zamawiajagcemu projektéw pism dotyczgcych postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

7) nadzér nad prawidlowoscia elektronicznego przeprowadzenia postepowania
(tj. komunikagja elektroniczna pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami);

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostgpu  zainteresowanych wykonawcéw do  dokumentacji
posiepowania,

10) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie.

11) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, informacji, o$wiadczer, odpowiedzi i
wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw Zamawiajacemu, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej, a takze za zamieszezenic ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych i stronie

internetowe;j.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

§ 10

Do obowiazkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokohu postepowania wraz z
zalacznikami;

udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, informacji, o$wiadczen, odpowiedz i
wystapiefi zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawa;

czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw
komisjt;

odpowiadanie =~ za  dokumentacje  dotyczaca  prowadzonego  postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem;

6) badanie 1 ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie

7

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;

b) przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub
kontrole;

¢) dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL 1V



Zakonczenie prac komisji
§11

1. Przewodniczgey komisji przekazuje Zamawiajgcemu do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu
postgpowania przez Zamawiajgcego.

ROZDZIAL V
Postanowienia konicowe
§12
Ilekro¢ w Regulaminie jakakolwiek czynno$¢ zostala pominigta lub nienapisana
a wynika ona z przepiséw Ustawy pzp, nalezy bezwzglednie stosowaé przepisy Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U z 2021r. poz. 1129 z pdzn.
Zm.).

Burmistrz Miasta i Gminy Lagow
/-/ Pawel Marwicki



