Zarzadzenie Nr 115 /22
Burmistrza Miasta i Gminy Lagow
z dnia 14 listopada 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Lagowie

Na podstawie art, 4, 26 127 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci
( tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzgdzie Miasta i
Gminy w Lagowie :

1) Spisem zostang objgte nastepujace skiadniki majatkowe:

drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:

- érodki trwate, 7 wyjatkiem §rodkow trwatych, do ktorych dostgp jest utrudniony 1

gruntow,

- pozostale §rodki trwate (wyposazenie),

- zapasy materialow,

_ obce $rodki trwale, bedace wiasnoseig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach

spisowych)

Do przeprowadzenie czynnosci wyznaczam zespoly spisowe w skladzie:
I 1, Lukasz Zebrowski — Kierownik referatu gospodarki komunalnej
2. Beata Szyszka — Starszy Inspektor ds. gospodarki komunalnej
3. Twona Szachowicz - dokona inwentaryzacji w drodze spisu z natury Srodkow
trwatych, wyposazenia i zapasu materiatéw w zakresie gospodarki komunalnej i ochrony
Przeciwpozarowej oraz weryfikacji w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami - srodkéw trwatych w budowie,
- érodkéw trwalych do ktérych dostgp jest utrudniony (np.
budowle stanowigce infrastrukture, lokale mieszkaniowe).

II. 1. Marek Siiarz — Inspektor ds. ewidencji ludnosci 1 informatyki
2. Matgorzata Borek- Kierownik Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych
3, Katarzyna Masternak — Inspektor ds. inwestycji 1 zaméwien publicznych — dokona
w drodze spisu z natury srodkow trwatych, wyposazenia z zakresu sprzetu komputerowego i

wyposazenia §wietlic wiejskich.

TIL. 1. Barbara Bera — Z-ca Skarbnika
2. Bernarda Lygotiska — Inspektor ds. ksiegowodci budzetowej
3. Monika Sitarska Danek — referent ds. ksiggowosci budzetowej — dokona:
o w drodze spisu z natury w formic protokolu inwentaryzacji kasy wraz z

poréwnaniem z zapisami W raportach kasowych:
a) $rodki pienigzne w kasie,
b) czeki i weksle obee,
c) depozyty,
d) gwarancje bakowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenie
nalezytego wykonania umow.



e w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
a) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz 0sob nie prowadzacych
ksigg rachunkowych,
b) érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym srodki
pieniezne na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow),
c) udzialy i akcje,
d) whasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom

o wdrodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:
a) naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,
b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
¢) naleznosci i zobowigzania dotyczace o0séb nie prowadzacych ksigg
rachunkowych.

e w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem
wynikajgcym z ksiag rachunkowych:
a) druki $cistego zarachowania

IV. 1. Andrzej Kolbuc - Podinspektor ds. kasy i rozliczen
2. Katarzyna Pickarz — Referent ds. podatkéw i optat
3. Agnieszka Sadlocha — Starszy Inspektor ds. kadrowo-administracyjnych
4. Dorota Wodynska - Starszy inspekiords. Podatkéw 1 oplat
dokona w drodze spisu z natury inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia )
oraz w drodze weryfikacji — grunty.

§2.

1. Spisu nalezy dokona¢ wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2022 roku.
2. Termin rozpoczecia spisu ustalam na dzien 14 listopada 2022 roku.
3. Termin zakofczenia spisu ustalam na dzien 15 stycznia 2023 roku.

§ 3.

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Agnicszka Sadtocha — Starszy Inspektor ds. kadrowo-administracyjnych

2) Lukasz Zebrowski - Kierownik referatu gospodarki komunalnej

3) Malgorzata Borek — Kierownik Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych
2. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Matgorzatg Borek.

§ 4.

Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w obowiazujacej w jednostce Instrukeji inwentaryzacyjnej.



§5.

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do biezacego informowania o
wynikach prowadzonych prac, w szczeg6lnosei o nieprawidtowosciach, lub trudnosciach w
prawidlowym prowadzeniu spisu z natury.

§ 6.

Zastepee Skarbnika zobowigzuje do wspotpracy z Komisja Inwentaryzacyjna we wszystkich
sprawach objetych zakresem dziatania Komisji.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Lagow
/-/ Pawel Marwicki



