Zarzadzenie Nr  133/21
Burmistrza Miasta i Gminy Lagow
z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Fagowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z
2019 r. poz. 351 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dziet 31 grudnia 2021.

§2.

2.1. Inwentaryzacje drogg spisu z natury w formie protokolu kontroli kasy wraz z
poréwnaniem z zapisami w raportach kasowych nalezy objac:
e Srodki pieniezne
o druki $cistego zarachowania
e czeki
e kwitariusze przychodowe
Inwentaryzacje przeprowadzi komisja w skladzie: Anna Rycabel —Skarbnik Gminy
L.agdéw, Barbara Bera — Z-ca Skarbnika Gminy Eagéw, Monika Sitarska-Danek- referent
~ ds, ksiggowoéci budzetowe;. |

2.2 Inwentaryzacje droga spisu z natury w formie protokotu wraz z pordéwnaniem z danymi z
ksigg rachunkowych nalezy objgé:
e Zapasy materiatldw 1 towarow

2.3.Inwentaryzacje w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
e naleznodci, z wyjgtkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznodci od pracownikéw oraz oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
o $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pienigZne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow)
e udzialy i akgje,
o wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

2.4, Inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:
1. s$rodki trwate w budowie,
2. drodki trwale do ktdrych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowiace
infrastrukture, lokale mieszkaniowe ),
grunty,
naleznodci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
nalezno$ci 1 zobowigzania dotyczace oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych.
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§3.

1. Do przeprowadzenia powyzszych czynnosei powoluje zespoly spisowe:

L Malgorzata Borek — Starszy Inspektor ds. Pozyskiwania Zewnetrznych
Srodkéw Finansowych , Beata Szyszka — Starszy Inspektor ds.
Gospodarki Komunalnej , Lukasz Zebrowski — Kierownik Referatu
Gospodarki Komunalnej,

. Fukasz Zebrowski — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej,
Krystyna Wojtasifiska — Inspektor ds. Gospodarki Nieruchomosciami i
‘Mieszkaniowej

III. Marek Sitarz — Inspektor ds. Ewidencji Ludnosci i Informatyki, Andrzej
Kolbuc — Podinspektor d/s Kasy i Rozliczen,

IV.  Marek Sitarz — Inspektor ds. Ewidencji Ludnosci i Informatyki, Dorota
Wodynska — Starszy Inspektor ds. Podatkéw i Optat

V.  Wioletta $wiatek — Inspektor ds. Rolnictwa, Monika Sitarska-Danek —
Referent ds. Ksiegowosci Budzetowej

VI. Monika Sitarska-Danek — Referent ds. Ksiggowosci Budzetowej,
Bernarda Lygonska — Inspektor ds, Ksiggowosci

VII. Bemarda Lygonska — Inspektor ds. Ksiggowosel, Andrzej Kolbuc —
Podinspekior ds. Kasy i Rozliczen

VIII. Barbara Bera — Z-ca Skarbnika Gminy Eagéw, Bemarda Lygoriska —
Inspektor ds. ksiggowosci

IX. Monika Sitarska Danek — Referent ds. Ksiggowosci Budzetowej,
Barbara Dachowska — Inspektor ds. Ksiggowosci Budzetowej

X.  Elzbieta Bal - Starszy Inspektor ds. Podatkéw i Optat, Monika Sitarska
Danek — Referent ds. Ksiggowosci Budzetowe]

XI. Andrzej Kotbuc — Podinspektor ds. Kasy i Rozliczen, Katarzyna
Masternak — Referent ds. Budownictwa i Planowania Przestrzennego,

2. Nad caloécig prac i przebiegiem inwentaryzacji czuwa Barbara Bera — Z-ca Skarbnika

3. Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowego, prowadzacych ewidencjg ksiggowg
do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji  dokumentoéw
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan.

4. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dziei 31 grudnia 2021 1.

§ 4.

Zobowiazuje poszczegblne komisje i zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji
przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,  preestrzegania ogdlnie
obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie.



§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy

§ 6.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.



