Gmina Lagdéw

tagdw, dnia 10 grudzien 2024r.

Gmina Lagéw

ul. Rynek 62

26 - 025 Lagow

tel. 41 343 70 54 (55,56)

fax: 41 30 74 51

e - mail: urzad@lagowgmina.pl

Znak postepowania: Fn.271.1.2024

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na zadanie pn.: ,Sukcesywna dostawa materialéw biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta
i Gminy w tagowie w 2025r."

|l. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:

Zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie Gminy w Lagowie Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o
wartosci nie przekraczajgcej 130 000 zlotych kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy — Prawo
zamowien publicznych wprowadzonym Zarzadzeniem nr 3/2021 Burmistrza Miasta i Gminy w Lagowie z dnia
7 stycznia 2021r. wraz ze zmianami, zostala zawarta umowa na realizacje zadania polegajacego na
+Sukcesywnej dostawie materiatow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Lagowie . *

Il. CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i
Gminy w Lagowie wg asortymentu przedstawionego w formularzu cenowym - Zatacznik nr 1 do zaproszenia
do skfadania ofert.

Nr 1 — dostawy materiatéw biurowych wg zatacznika nr 1 do zaproszenia do skladania ofert

Szczegolowy opis potrzeb Zamawiajacego zawierajacy rodzaj i orientacyjng ilos¢ artykutow
biurowych okresla Zatacznik nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert.

Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamowienia okreélajg istotne postanowienia umowne -
Zatgeznik nr 3 do zaproszenia do sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci artykutéw biurowych podane w Zataczniku nr 1 do zaproszenia do
sktadania ofert sg ilosciami orientacyjnymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert
i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach podanych w Zataczniku nr 1 do zaproszenia
do sktadania ofert, w przypadku zrealizowania dostaw, w niepeinej ilosci.

Wymagany okres gwarancji jakosciowej na dostarczone artykuly biurowe - 12 miesiecy od dnia
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

Materialy biurowe musza byé fabrycznie nowe, wysokiej jakosci.

Zamawiajacy wymaga, aby oferowany przedmiot zamdwienia byt wysokiej jakosci, fabrycznie nowy,
kompletny, posiadat wymagane prawem atesty, certyfikaty. Materiaty biurowe majg by¢ opakowane
oryginalnie w nienaruszonych opakowaniach i powinny posiada¢ znaki identyfikacyjne produktu
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a w szczegdlnosci znak towarowy produktu lub marke producenta materiatu oraz termin przydatnosci
do stosowania (nie dotyczy artykutdw o nieoznaczonym przez producenta okresie przydatnosci do
stosowania).

) Jezeli zostaly uzyte nazwy wtasne towaréw (model, marka) Zamawiajacy uzyt je ze wzgledu na
specyfike tych produktéw, poniewaz Zamawiajacy nie byt w stanie opisa¢ ich za pomocg
dostatecznie doktadnych okreslen. Zamawiajacy dopuszcza oferowanie produktow réwnowaznych
o parametrach nie gorszych od parametréw towaréw podanych w wykazie. W przypadku oferowania
produktow réwnowaznych, udowodnienie réwnowaznosci lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy
ma prawo na etapie oceny ofert wystapi¢ do Wykonawcy o udowodnienie parametrow.

QOgolne wymagania

2. Dostawy przedmiotu zaméwienia beda odbywac sie sukcesywnie w miare pojawiajgcych sie potrzeb
Zamawiajacego wynikajacych z biezacego zuzycia.

3. Zapotrzebowanie na poszczegdine dostawy bedg skiadane za posrednictwem, faxu, e-maila, telefonicznie.
4. Dostawca dostarczy zamdwiony towar swoim transportem (wliczonym w cene materiatow) do siedziby
Zamawiajacego w terminie do 2 dni roboczych od daty zamowienia.

5. W zakresie poszczegélnych pozycji przedmiotu zamdwienia, dostepnych w réznych wariantach
kolorystycznych, Zamawiajacy okresli doktadne ilosci oraz kolory w poszczegoinych zapotrzebowaniach.

6. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone artykuly biurowe i materiaty eksploatacyjne:

a) sq uszkodzone, posiadajg wady uniemoZliwiajace uzytkowanie, a wady i uszkodzenia te nie powstaty
z winy Zamawiajacego lub

b) nie spetniajg wymagan Zamawiajacego okreslonych w formularzach cenowych - Wykonawca wymieni je
na nowe, prawidiowe, na wiasny koszt.

7. Rozliczenie dostaw odbywaé sie bedzie sukcesywnie. Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture po
kazdej dostawie zamowionych materiatow.

8. Zamdwienie, o ktérym jest mowa w Zatgczniku nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert jest zamowieniem
rocznym,  szacunkowym a faktyczna iloé¢ dostaw  wyniknie z  faktycznego  zuzycia
i zapotrzebowania.

9. Cena jednostkowa zaoferowana przez oferenta, z ktérym zostanie podpisana umowa, nie ulegnie zmianie
przez caty okres realizacji dostaw.

10.Dostawca dostarczy zaméwiony towar swoim transportem (wliczonym w cene materiatow) do siedziby
Zamawiajacego, t. Urzad Miasta i Gminy w Lagowie, ul. Rynek 62, 26 -025 Lagow (pokéj 34, pietro ) w
terminie 2 dni roboczych od daty zaméwienia. W szczegblnych przypadkach terminy realizacji
poszczegoinych dostaw beda kazdorazowo ustalane. Godziny dostawy: poniedziatek — piatek 8:00 - 15:00, z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

11. Przy odbiorze musza byé przedstawiciele Dostawcy i Zamawiajacego, ktérzy dokonujg sprawdzenia
jakosci i iloci dostarczonego towaru.

12, Zamawiajacy w czasie trwania umowy zastrzega sobie prawo zmian ilosciowych poszczegolnych
materialdow biurowych i eksploatacyjnych pomiedzy pozycjami w ramach catego wyspecjalizowanego
asortymentu pod warunkiem, ze nie spowoduje zwiekszenia wartosci catej umowy. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o dokonanie przez Zamawiajacego zamowien o ilosci innej niz ustalona w ofercie jako
planowana.
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Wykonawca jest zobowigzany do zdobycia wszelkich informacji niezbednych do prawidfowego przygotowania
oferty oraz sprawdzenia i zweryfikowania materialéw niniejszego postgpowania oraz niezwiocznego
poinformowania Zamawiajgcego o ewentualnych bfedach lub przeoczeniach.

W interesie Wykonawcy jest zdobycie wszelkich niezbednych informacji koniecznych do przygotowania
i ZtoZenia oferty.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2025r.

VI. OGOLNE USTALENIA DOTYCZACE PZREDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Zamawiajacy nie wyznacza warunkéw udziatu w postepowaniu.

VI. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1. Oferenci ubiegajacy sie o zamdwienie muszgq zatgczy¢ do oferty nizej wymienione dokumenty
i oSwiadczenia:
e Formularz cenowy na materialy biurowe — Zatgcznik nr 1;

Ponadto:

o Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym druku ,Formularz ofertowy” ~ Zatacznik Nr 2,

e Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert. W przypadku, gdy oferte sktada kilka podmiotow dziatajacych wspdlnie dotyczy to
kazdego z nich.

¢ Oryginal petnomocnictwa (pelnomocnictw), jezeli oferta nie jest podpisana przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy lub gdy z innych wymaganych dokumentow nie wynika
upowaznienie do reprezentowania, ewentualnie notarialnie potwierdzona za zgodno$¢ kopia
pefnomocnictwa (jesli dotyczy).

o Jezeli o zamoéwienie Wykonawcy ubiegajq sie wspdlnie — dokument potwierdzajacy ustanowienie
wspdlnego pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia (jesli
dotyczy).

VIl. OCENA OFERT:
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1. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg ceng na realizacjg przedmiotu
umowy | zlozona oferta bedzie speiniaé wymogi okreslone przez Zamawiajacego w Zaproszeniu do sktadania
ofert.

2. Ocena ofert bedzie odbywata sie metoda spetnia - nie speinia, na podstawie o$wiadczen i dokumentow
dotaczonych przez Wykonawce do oferty.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omykki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do skladania ofert, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

4, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawey, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, nie
zgodzi sie na poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt. 3 lit. c).

5. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow lub
oéwiadczen albo dokumentéw do uzupetnienia lub o$wiadczen, chyba, Zze pomimo uzupetnienia dokumentow
oferta podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien, lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy odrzuci oferte réwniez, gdy:

- jej tre$¢ nie odpowiada treéci warunkom zamowienia;

- Zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

- zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego;

- zawiera bledy w obliczeniu ceny;

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postgpowania:

- Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujag je nienalezycie;

- Wykonawcdw, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
CZynnosci

- Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczecia postepowania rozwigzat albo
wypowiedziat umowe.

8. Jezeli w wyniku oceny zloZzonych ofert okaZe sie, Ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie moga,
zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

Opis obliczania ceny:

1. Dostawca poda w formularzu stanowigcych Zatacznik nr 1 do zaproszenia do skiadania oferty, ceng
jednostkowg netto poszczegoinych materiatow, stawke podatku VAT oraz taczng wartos¢ brutto
danego materiafu, stanowigcq wynik pomnozenia odpowiednich cen oraz wskazanego w tym
zalaczniku zapotrzebowania na dany material. Nastepnie dostawca w formularzu ofertowym okresla
faczng cene dostawy brutto .

Cene nalezy okresli¢ w PLN brutto (z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku).
Cena ofertowa podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania zaproszenia do skladania ofert oraz obejmowa¢ wszelkie koszty i optaty jakie poniesie
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Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia w zaoferowanym czasie,

4. Ceng oferty stanowi cena wykonania calosci zamowienia okreslonego w zaproszeniu do skiadania
oferty

5. Ceny jednostkowe netto okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym wg zatacznika nr 1
sq stale przez caly okres waznosci umowy.

6. Waluta oferty jest zloty polski. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamowienia publicznego,
ktorego dotyczy niniejsze zaproszenie do skiadania oferty.

Platnosci:

* Rozliczenie dostaw odbywat sig bedzie sukcesywnie. Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture
po kazdej dostawie zamowionych materiatow.

o Termin ptatnosci faktur wynosi 30 dni od dnia zlozenia prawidlowo wystawionej faktury VAT
w siedzibie Zamawiajacego

* Rozliczenia bgdg prowadzone w PLN, nie przewiduje sig rozliczef w walutach obcych

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

6.
Ofe

Ostateczng ceng stanowi cena ofertowana .Wymaga sig, aby oferta byla przygotowana w jezyku polskim
w formie zapewniajacej peing czytelnosé jej tresc, tresé oferty musi odpowiada¢ tresci zaproszenia do
sktadania ofert.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawomocnione do reprezentowania Wykonawcy -
petnomocnictwo w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze
ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;,

Petnomocnictwo zataczone do oferty powinno zostaé ziozone w formie oryginatu fub odpisu
notarialnie potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem. Peomocnictwo musi wynikaé z umowy
lub

z innej czynnoci prawnej, mie¢ forme pisemng. Fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢
zzataczonych do  oferty dokumentdw, wszelka korespondencja  prowadzona  bedzie
z Petnomocnikiem;

Wszystkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanosit poprawki lub zmiany we wpisanej przez
siebie tresci (czyli wytacznie miejscach, w ktorych jest to dopuszczalne przez Zamawiajgcego ) powinny
by¢ parafowane przez osobe (0soby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentéw stanowigcych zataczniki do
ninigjszego zaproszenia do skiadania ofert | wchodzacych nastepnie w sklad oferty mogg byé
dokonywane komputerowo, maszynowo lub recznie.

Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga byé przedstawione w formie oryginatow lub kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upefnomocnione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescig
zataczonego do oferty petnomocnictwa.

Podpisy.
rta i oSwiadczenia musza by¢ podpisane przez:
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1) osobelosoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow - zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy alb przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

2) w przypadku skiadania wspélnej oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcow przez osobe/osoby
posiadajace Petnomocnictwo,

8. Wymagania formalne dotyczace sktadanych o$wiadczen i dokumentow:
1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Tresé oferty musi odpowiada tresci Zaproszenia do skiadania
ofert.

9. Zmiana / wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte,
2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomic
Zamawiajacego, przed uplywem terminu do skiadania ofert,
do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktorego wynika prawo osoby podpisujacej
informacije do reprezentowania Wykonawcy.

10. Zwrot oferty bez otwierania
Oferte zlozong po terminie skiadania ofert Zamawiajacy nie bedzie brat pod uwage.

Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w spos6b umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby po$wiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferty prosimy sklada¢ w zapieczgtowanej kopercie z napisem: Oferta na zadanie pn.. ,Sukcesywne
dostawy materiatéw biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Lagowie w 2025r. "na adres: Urzad
Miasta i Gminy w Lagowie, ul. Rynek 62, 26-025 Lagow do dnia 30.12.2024r. do godziny 10:00.

2. Miejsce zlozenia oferty — pokoj nr 24 — sekretariat (| pietro).

3. Otwarcie nastapi w Urzedzie Miasta i Gminy w Lagowie, ul. Rynek 62, 26-025 Lagow w dniu 30.12.2024r.
0 godz.10:15.(pokdj nr 32 - Kasa Urzedu Miasta i Gminy Lagéw , | pietro)

Xl. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku wystapienia ponizszych okolicznosci:
1) jej tresé nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert
2) Wykonawca nie spetnit warunkow udziatu w postepowaniu oraz na pisemne wezwanie nie uzupetnit
wymaganych dokumentow i oéwiadczen.

XIl. OPIS KRYTERIOW:
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1. Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej — jedynym kryterium wyboru oferty jest cena — w zwigzku z tym
oferta z najnizszg, ceng zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza (jezeli speini wszystkie wymogi
formalne okre$lone przez Zamawiajacego).

Ocena punktowa (poszczegolnego pakietu)= Cena brutto oferty najkorzystniejsze;
Cena brutto oferty badanej

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzsza iloscig punktéw (z doktadnoscig do dwach miejsc
po przecinku).

Xill. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

a) nie zostala zlozona Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

b) cena najkorzystnigjsza oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty
najkorzystniejszej,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej przewidzie.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy zawiadamia
rownocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte.

XIV. SPOSOB POROZUMIENA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. Do kontaktowania sie z Wykonawca w imieniu Zamawiajacego upowaznia si¢ w sprawach proceduralnych
i merytorycznych:
— Andrzej Kotbuc - Referenta ds. Kasy i rozliczen - tel. 41 343 70 54 wew. 209

Godziny pracy:7:30 do 14:30( poniedziatek - piatek), z wytaczeniem dni ustawowo wolnych.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany treéci Zaproszenia do skfadania ofert.
Zmiana moze nastapié w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skiadania ofert. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja otym zostanie przestana Wykonawcom, do ktorych zostato
skierowane Zaproszenie do sktadania ofert.

XV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY:

1. Istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do umowy zawarte zostaly w zataczniku nr 2
do zaproszenia do sktadania oferty.

Zataczniki:
1. Formularz cenowy dia materiatow biurowych — zatgcznik nr 1;
2. Formularz ofertowy — zafacznik nr 2;
3. Istotne postanowienia umowne - zatgcznik nr 3.
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XVI KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO", informuje, ze:

1))

1)

2)

3)

4)

5)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy w tagowie
z adresem i siedzibq Urzqd Miasta i Gminy w tagowie, ul. Rynek 62, 26 — 025 tagow,
tel. 41 343 70 54, e — mail: urzad@lagowgmina.p!

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w tagowie, ul. Rynek 62, 26 - 025 tagow (Zamawiajgcy: Gmina tagow):
tel: +48 795626770, e-mail: jod@abi-net.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, realizacjg umowy,
sprawozdawczoscia oraz w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Urzedzie
Miasta i Gminy w tagowie.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

- osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego;

- organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organdw wiadzy publicznej z zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

- inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gming tagéw
przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Burmistrz miasta i Gminy
w tagowie;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z regulacji prawnych
(kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organow gmin i zwigzkéw migdzygminnych, umowy o dofinansowanie zawartej miedzy
beneficjentem a okreslona instytucja, trwatosci danego projektu
i koniecznosci zachowania dokumentacji projektu dla celéw kontrolnych itp.). Kategoria
okresu przechowywania ustala sie w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje dokumentu
w jednolitym rzeczowym wykazie akt ;

posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych = ;
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e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z  zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

6) nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

4 Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

*

* 3 ’ . . . . . . 7 . I3

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy
w zakresie oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

e Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

Wyjasnié w tym miejscu nalezy, ze w zamowieniach publicznych administratorem danych
osobowych obowigzanym do spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO bedzie

w szczegolnosci:

-  Zamawiajacy - wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

e wykonawcy bedgcego osobg fizyczna,

e wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

e petnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),

e cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone
w informacji z KRK),
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e osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

12, Wykonawca - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnodci:

* osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia,

» podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng,

* podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza,

¢ petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w petnomochictwie),

e cztonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg fizyczng
(np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

1) Podwykonawca/podmiot_trzeci - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat.

Dotyczy to w szczegolnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia.

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
W postgpowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO,
w szczegblnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0soéb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakie obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy
z art. 14 RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktdérych dane przekazuje zamawiajacemu
i ktérych dane posrednio pozyskat chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wtaczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Podkreslenia wymaga, ze réwniez podwykonawca, podmiot trzeci bedzie musiat podczas
pozyskiwania danych osobowych na potrzeby konkretnego postepowania o udzielenie
zamowienia wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza, i od ktérych dane te bezposrednio pozyskat.

W celu zapewnienia, ze wykonawca/podwykonawca/podmiot trzeci wypetnit ww. obowigzki
informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy w postepowaniu, zaleca sie zobowigzanie
wykonawcy/ podwykonawcy/podmiotu trzeciego do ztozenia
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W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oswiadczenia o wypetnieniu przez niego
obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

L R R R PR R PR

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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