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UMOWA NR …./2025
B.272…….2025
zawarta w dniu ………….r. na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo Zamówień Publicznych (t j. Dz. U. z 2024, poz. 1320) oraz Zarządzenia nr 3/2021 Burmistrza Miasta i Gminy w Łagowie z dnia  7 stycznia 2021r. wraz ze zmianami, pomiędzy:
Gminą Łagów
z siedzibą: ul. Rynek 62, 26-025 Łagów,
NIP: 657-252-44-34
Zwanym w dalszej części ,,Zamawiającym” reprezentowanym przez: 
Pana Sławomira Miechowicza – Burmistrza Miasta i Gminy Łagów,
przy kontrasygnacie:
Pani Ewy Wójcik – Skarbnika Gminy Łagów 
a
firmą: ……………………………………………….
mająca siedzibę: …………………, NIP: ……………………. REGON: …………………….
zwaną w dalszej części umowy ,,Wykonawcą”, reprezentowaną przez ………………………………………………………...
§1
Przedmiotem umowy jest opracowanie projektów decyzji o warunkach zabudowy oraz projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego zgodnie z ustawą z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz przepisów odrębnych, w okresie od dnia 01.01.2025r. do dnia 31.12.2025r. lub do dnia wejścia w życie planu ogólnego/miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla całej gminy Łagów, w zależności od tego, która z tych dat będzie wcześniejsza.
Dotyczy to także projektów zmiany wydanych już w/w decyzji, dokonywanej w trybie art. 155 i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego, lub uchylonych do ponownego rozpoznania, jeżeli były opracowane przez innych urbanistów.
§2
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do:
1) Sporządzenia projektów decyzji o warunkach zabudowy, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz zmian w/w decyzji wraz z wynikami analizy funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania terenu zgodnie z ustawą z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie sposobu ustalania wymagań dotyczących nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie oznaczeń i nazewnictwa stosowanych w decyzjach o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w decyzji o ustaleniu warunków zabudowy, a także zgodnie z przepisami odrębnymi, wraz ze wskazaniem instytucji uzgadniających.
2) Wprowadzania zmian do projektów decyzji: o ustaleniu warunków zabudowy, ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA, wynikających z ewentualnych warunków uzgodnień dokonywanych w trybie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
3) Analizy oraz ewentualnego wprowadzania zmian do projektów: o ustaleniu warunków zabudowy/ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego/zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA, wynikających z uwag wniesionych przez strony biorące udział w postępowaniu,
4) Współpracy przy prowadzeniu postępowania administracyjnego, 
5) W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę, że nie można sporządzić projektu decyzji: o ustaleniu warunków zabudowy/ ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego/ zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA,  zgodnego z przekazanym wnioskiem, sporządza on w ramach niniejszej umowy projekt decyzji o odmowie ustalenia warunków zabudowy/ ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego/ zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA, wraz z niezbędnymi załącznikami, uzasadniając w tej decyzji przyczynę odmowy,
6) Ustosunkowania się wobec podniesionych zarzutów w przypadku odwołania się od decyzji wydanej w oparciu o sporządzony przez Wykonawcę projekt decyzji, najpóźniej w terminie 3 dni od daty doręczenia Wykonawcy treści odwołania. Jeżeli odwołanie będzie zasługiwało w całości na uwzględnienie, Wykonawca przygotuje nowy projekt decyzji w myśl art. 132 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r – Kodeks Postępowania Administracyjnego,
7) Poprawienia i doprowadzenia do zgodności z prawem w ramach tego samego zlecenia projektu decyzji oraz analizy w przypadku uchylenia decyzji organu I instancji w powodu ich wadliwości wynikających z błędów Wykonawcy. 
3. W przypadku zmiany przepisów obowiązujących przy sporządzaniu projektów decyzji o ustaleniu warunków zabudowy, ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA, Wykonawca zobowiązany jest do dostosowania formy i zawieranych w decyzji treści do nowego stanu prawnego, bez względu na wskazania podstawy prawnej zawartej w niniejszej umowie.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian do projektów decyzji.
5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie uprawnienia zawodowe do wykonywania niniejszej umowy oraz wszelkie prawem określone zezwolenia, pozwolenia i dokumenty.
6. Przewidywana ilość projektów decyzji – około 36 sztuk.
§3
1. Zamawiający przekaże Wykonawcy na własny koszt:
1)  materiały wyjściowe w postaci kopii wniosku o ustalenie warunków zabudowy, ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego, zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA, wraz z załącznikami, zawierającymi dane stosowne do treści art. 52 ust. 2 u.p.z.p.;
2) Kopii wniosków i uwag wniesionych przez strony biorące udział w postępowaniu;
3) Kopii uzgodnień projektów decyzji, o których mowa w §2 ust. 1 pkt 1.
2. Wnioski będą przekazywane Wykonawcy w zależności od terminu wpłynięcia do Urzędu.
3. W przypadku otrzymania niekompletnego wniosku, Wykonawca zobowiązany jest do wezwania zamawiającego do uzupełnienia wniosku, wskazując jego braki. W takim przypadku termin na wykonanie zlecenia biegnie na nowo od daty przekazania przez Zamawiającego uzupełnień.
4. Wnioski będą przekazywane pocztą w formie papierowej bądź w postaci elektronicznej pocztą elektroniczną.
§4
 Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu:
1) Projekty decyzji o ustaleniu warunków zabudowy bądź decyzji odmownej – w terminie 14 dni od daty otrzymania kompletnego wniosku;
2) Projekty decyzji o warunkach zabudowy dotyczący budynku mieszkalnego o powierzchni zabudowy do 70 m2 bądź decyzji odmownej – w terminie 7 dni od daty otrzymania kompletnego wniosku;
3) Projekty decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego bądź decyzji odmownej – w terminie 7 dni od daty otrzymania kompletnego wniosku;
4) Projekty zmiany decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dokonywanego w trybie art. 155 k.p.a.– w terminie 7 dni d daty otrzymania kompletnego wniosku;
§5
1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie:
Za jeden projekt decyzji o warunkach zabudowy oraz o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w wysokości:
A. Brutto -  …………….. zł (słownie: ……………… złotych 00/100 groszy)
2. Cena ta dotyczy także projektów zmiany wydanych już w/w decyzji, jeżeli zakres tej zmiany odbiega od zakresu programowego bądź cech zabudowy, określonych we wniosku inwestorskim, skutkującym podjęciem decyzji wnioskowanej do zmiany.
3. Cena jest ostateczna i nie ulega zmianie w okresie obowiązywania umowy (t.j. od dnia 01.01.2025r. do 31.12.2025r. lub wejścia w życie planu ogólnego/ planu zagospodarowania przestrzennego dla gminy w zależności od tego, która z tych dat będzie wcześniejsza.)
4. Rozliczenia będą prowadzone po protokolarnym odbiorze projektów decyzji w terminie do 31.12.2025r. 

5. Płatność dokonywana będzie przelewem z konta Zamawiającego na konto Wykonawcy o nr ...............sukcesywnie w oparciu o wystawioną fakturę/ rachunek wraz z dołączonym protokołem odbioru przedmiotu zamówienia, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego.
§6
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
1) Za zwłokę w wykonaniu zamówienia w wysokości 0,5% wynagrodzenia określonego w §5  ust. 1 lit. A za każdy dzień zwłoki;
2. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 1 000,00zł (słownie: tysiąc złotych 00/100).
3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przenoszącego wartość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych, a w szczególności odszkodowania w wysokości administracyjnych kar pieniężnych wymierzonych Zamawiającemu za nieterminowego załatwianie spraw.
§7
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego  nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu dostarczonych materiałów.
2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia.
§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§9
W przypadku stwierdzenia nieważności decyzji Zamawiającemu będzie przysługiwać względem Wykonawcy roszczenie o naprawienie szkody, jeżeli nieważność decyzji została sprowadzona naruszeniem odpowiednich przepisów prawa lub zawinionym działaniem Wykonawcy przy sporządzaniu projektu decyzji.
§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o zamówieniach publicznych.
§11
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach składających się 
z 4 ponumerowanych stron – trzy egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
ZAMAWIAJĄCY:






WYKONAWCA
Przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta i Gminy:      
Wydatki w ramach zawartej umowy będą klasyfikowane Dział …………..Rozdział………………    


Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych do Umowy Nr ../…………
 znak B.272…2025 
zawarta dnia …………. r. pomiędzy:
(zwana dalej „Umową”)
Gminą Łagów z adresem i siedzibą Urząd Miasta i Gminy w Łagowie, ul. Rynek 62, 26-025 Łagów, NIP: 6572524434, zwaną w dalszej części Umowy „Administratorem danych” 
lub „Administratorem”, reprezentowaną przez: 
Pana Sławomira Miechowicza - Burmistrz Miasta i Gminy Łagów,
przy kontrasygnacie Pani Ewy Wójcik – Skarbnika Gminy Łagów 
a
firmą: ………………………………
mająca siedzibę: ………………, NIP: …………………., REGON: …………………………,
zwany w dalszej części Umowy „Podmiotem przetwarzającym” 
reprezentowaną przez: ………………………………………………….
§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu dane osobowe do przetwarzania, w trybie art. 28 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1 z późn. zm) (zwanego w dalszej części Umowy „Rozporządzeniem”), na zasadach, w zakresie i w celu określonym w niniejszej Umowie.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.
§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie Umowy dane tzw. dane „zwykłe” klientów administratora w zakresie: imiona i nazwiska, w tym danych korespondencyjnych pełnomocnika, adresy zamieszkania, nr telefonu lub adres mailowy, numerów ewidencyjnych nieruchomości, numerów ksiąg wieczystych. .
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy Nr ……………. znak: B.272………………… z dnia ………………………..r. 
3. Podmiot przetwarzający jest upoważniony do wykonywania następujących czynności przetwarzania powierzonych danych: utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie – które są w minimalnym zakresie niezbędne do realizacji celu o którym mowa w ust. 2 powyżej.
§ 3
Obowiązki podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających zgodność z RODO, w tym adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane osobowe, przy czym będą to jedynie osoby, które posiadają odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i są niezbędne do w realizacji celu niniejszej Umowy.  
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić, że osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych, w celu realizacji niniejszej Umowy, zobowiążą się do zachowania tajemnicy lub będą podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b) Rozporządzenia, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. Podmiot przetwarzający zapewnia ponadto, że osoby o których mowa w niniejszym ustępie będą przetwarzały dane osobowe zgodnie z zasadą wiedzy koniecznej.
5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych 
z przetwarzaniem niezwłocznie usuwa/przekazuje Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.
6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. W razie wpływu do Podmiotu przetwarzającego żądania w zakresie realizacji praw osób, których dotyczą powierzone dane, Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje o tym Administratora. Udzielając informacji, Podmiot przetwarzający przekazuje dane nadawcy i treść żądania oraz określa, w jakim zakresie jest w stanie przyczynić się do realizacji żądania.
7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 h. 
§ 4
Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, mającej na celu weryfikację czy Podmiot przetwarzający spełnia obowiązki wynikające z niniejszej Umowy. 
2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 7 dniowym uprzedzeniem.
3. Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstęp do pomieszczeń, w których znajdują się zasoby uczestniczące w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; żądanie złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień od osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych; wgląd do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z celem kontroli oraz przeprowadzanie oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych danych.
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni.
§ 5
Raportowanie
1. Na wniosek Administratora, Podmiot przetwarzający udostępnia wszelkie informacje niezbędne do realizacji lub wykazania spełnienia obowiązków wynikających z RODO.  
2. Informacji, o których mowa w ust. 1, udziela się w terminie 15 dni roboczych (*administrator termin może określić dowolnie, z zastrzeżeniem terminowej realizacji zadań wynikających z RODO) od dnia doręczenia wniosku, z zastrzeżeniem ust. 3.
3. Jeżeli wniosek, o którym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowiązku zgłoszenia naruszenia ochrony danych osobowych lub usunięcia jego skutków, Podmiot przetwarzający udziela informacji w najbliższym możliwym terminie, nie później niż w ciągu 24 godzin od doręczenia wniosku.
§ 6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
4. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową 
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy 
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.  
5. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie 
na udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji 
z uwagi na ważny interes publiczny.
6. Podwykonawca, o którym mowa w §6 ust. 1 Umowy winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający 
w niniejszej Umowie. 
7. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 
za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy z obowiązków wynikających z niniejszej Umowy.
§ 7
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 
§ 8
Czas obowiązywania Umowy
1. Niniejsza Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas trwania umowy głównej.
2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą Umowę z zachowaniem 14 dni okresu wypowiedzenia.
§ 9
Rozwiązanie Umowy
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową;
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.
§ 10
Zasady zachowania poufności
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych 
od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych 
w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  
z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
§ 11 
Postanowienia końcowe
1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Administratora danych i jeden dla Podmiotu Przetwarzającego. 
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.
3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy będzie sąd właściwy Administratora danych. 
_______________________                                                           ____________________
Administrator danych 
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