Zatacznik nr 1 do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszenia prawa
FORMULARZ ZGtOSZENIA ZEWNETRZNEGO W URZEDZIE MIASTA | GMINY W tAGOWIE

INFORMACJA | Formularz stuzy zgtaszaniu naruszen prawa w Urzgdzie Miasta i Gminy w Lagowie. Informacje podane w formularzu
objete sg zasadg poufnosci zgodnie z Procedurg Zgloszen Zewnetrznych obowiazujaca w Urzedzie Miasta i Gminy w
Lagowie. Zasady postepowania ze zgloszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalista okresla Procedura Zgloszen
Zewngetrznych.

INSTRUKCJA 1.Wypehij formularz zgodnie z informacjami ponize;.
2.Zgloszenie moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejscie prawa.
3.0 naruszeniu prawa powiniene$ dowiedzie¢ si¢ w kontek$cie zwigzanym z pracg (sa to przeszle, obecne lub przyszte
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy (na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego lub pelnienia
funkcji) w podmiocie prawnym lub na rzecz podmiotu prawnego.
4.Dokonujesz zgloszenia, gdyz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia przez Ciebie dziatan odwetowych.

PRZEDMIOT 1. Korupcja

ZGLOSZENIA . ZamoOwienia publiczne

(zaznacz jakiego . Ushugi, produkty i rynki finansowe

zgtoszenia . Przeciwdzialanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

dokonujesz, poprzez
podkreslenie)

. Bezpieczenstwo produktéw i ich zgodnos¢ z wymogami

. Bezpieczenstwo transportu

. Ochrona $rodowiska

. Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

. Bezpieczenstwo zywnosci 1 pasz

10. Zdrowie i dobrostan zwierzat

11. Zdrowie publiczne

12. Ochrona konsumentow

13. Ochrona prywatnosci 1 danych osobowych

14. Bezpieczenstwo sieci 1 systemow teleinformatycznych

15. Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej

16. Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych

17. Konstytucyjne wolnosci 1 prawa cztowieka 1 obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami wiladzy
publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

O 01O L B~ Wi




OSOBA
SKEADAJACA
ZGLOSZENIE

OSOBA,
KTOREJ
DOTYCZY
ZGLOSZENIE

PRZEDMIOT
ZGLOSZENIA

DOWODY

DODATKOWE
INFORMACJE

1. Imig i nazwisko:
2. Dane kontaktowe (np. e-mail, numer tel.):
3. Powigzanie z podmiotem (np. pracownik, zleceniobiorca, kandydat do pracy):

1.Imig¢ 1 nazwisko:
2. Zajmowane w podmiocie stanowisko stuzbowe:

1.Jaka/jakie naruszenie prawa zglaszasz?

2.Na czym polegato/polegaty naruszenia prawa?
3.Kiedy naruszenie/naruszenia prawa mialy miejsce?
4.Gdzie naruszenie/naruszenia prawa miaty miejsce?
5.Kto byt $wiadkiem naruszenia/naruszen prawa?

6.W jaki sposob doszto do naruszenia/naruszen prawa?
7.Co chcialby$/chciataby$ doda¢ w sprawie zgloszenia?

1.Jakie dowody zglaszasz (zalaczasz do zgloszenia)? Wymien i zatacz wszystkie
2.Jakich swiadkow zglaszasz? Wymien 1 wskaz (jezeli to mozliwe) dane do kontaktu

Czy zglaszales$/zglaszala$ te naruszenie/naruszenia prawa wczesniej? Jezeli tak to kiedy, komu 1 w jakiej formie?
Czy otrzymate$ odpowiedz na zgloszenie? Jezeli otrzymate$ odpowiedZ na zgloszenie jaka ona byta

Burmistrz Miasta i Gminy Lagoéw
/-/ Stawomir Miechowicz




Zatacznik nr 2 do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszenia prawa

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer Przedmiot Dane osobowe Data Informacjao | Informacja o Data Informacja o Szacunkowa
zgloszenia naruszenia sygnalisty/osoby, | dokonania podjetych wydaniu zakonczenia niepodejmowaniu | szkoda
prawa ktorej dot. zgloszenia dziataniach zaswiadczenia— | sprawy dalszych majatkowa
zgloszenie nastgpczych ochrona dziatan(art.40

sygnalisty(art.38)

ust.2)

Burmistrz Miasta 1 Gminy Lagow
/-/ Stawomir Miechowicz




Zatacznik nr 3 do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszenia prawa

[miejscowosc], dnia [data]

Pan/Pani
[imie i nazwisko)
[dane do kontaktu]

INFORMACJA O POTWIERDZENIU PRZYJECIA ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, informuj¢ Pana/Pania, ze dokonane przez Pana/Pania
zgloszenie z dnia [data wplywu zgloszenia] zostato przyjete.
Pana/Pani zgloszenie zostalo zarejestrowane pod numerem [numer zgtoszenial.
Jednoczesnie informuje¢, Zze organ [nazwa organu] w zwiazku z dokonanym przez Pana/Panig zgloszeniem podejmie dzialania nastgpcze z
zachowaniem nalezytej starannosci.

Burmistrz Miasta 1 Gminy Lagoéw
/-/ Stawomir Miechowicz



Zatacznik nr 4 do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszenia prawa
Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania
wyjasniajacego na gruncie ustawy o ochronie sygnalistow
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Lagéw z siedziba w Urzad Miasta i Gminy, ul. Rynek 62, 26-025 Lagow, tel.
(41) 3437054,
2. Moze Pan/Pani kontaktowac si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy
RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na
adres e-mail: iod@lagowgmina.pl
3. Pana/Pani dane osobowe be¢da przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku
prawnego, jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928).
4. Ochrona tozsamosci sygnalisty Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za przyjmowanie zgloszen oraz prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/Pani wyrazng zgoda.
5. Szczegolne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych. Do ujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisoOw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad
powiadomi Pana/Panig, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.
6. Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/Pani danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie
podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisdw prawa oraz podmiotom, ktorym administrator powierzyt przetwarzanie danych, tzn. [nalezy
wskazac odbiore lub kategorig odbiorcow].
7. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nast¢puje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.
8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do
zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbg¢dne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.
9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
10. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjgcia przez nas zgtoszenia. Jesli nie poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli

potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowac o przebiegu naszych dziataf, zwigzanych z tym zgloszeniem



