Zarzadzenie nr 24/25
Burmistrza Miasta i Gminy w tagowie
z dnia 25 lutego 2025 roku
w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego do spraw informatyki w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzier 18 maja 2025 roku.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.- Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z
2023, poz. 2408 z pdin. zm) oraz § 6 ust. 3 Uchwaty nr 55/2025 Panistwowej Komisji
Wyborczej z dnia 3 lutego 2025 roku w sprawie warunkdow oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 18 maja 2025r.:

zarzadzam co nastepuje:
§1

Ustanawiam Pana Marka Sitarz starszego inspektora ds. ewidencji ludnosci i informatyki -
koordynatorem gminnym do spraw informatyki w wyborach na Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 roku.

§2

Szczegdtowe zadania koordynatora gminnego okresla zatacznik nr 3 wymienionej we wstepie
uchwaty, zatgczony do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy tagow
/-/ Stawomir Miechowicz



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 24/25

Burmistrza Miasta i Gminy w tagowie
z dnia 25.02.2025r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki lub gminnego (miejskiego) zespotu
informatycznego:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczeristwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatéw
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolerh obwodowych komisji wyborczych;

8) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset;

9) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwoddéw
offline;

10) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkdéw o
gotowosci do wybordw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wtasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania lub jako protokoty w
sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych nosnikdw danych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
gtosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocgy sieci elektronicznego
przekazywania danych;

13) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach gtosowania w obwodach
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotu gtosowania
przekazanej przez te obwodowg komisje wyborczg badZz odrzucenie tych danych, w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;

15) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktdérzy z rdinych
przyczyn nie mogli tego dokonaé.



