Zarzadzenie nr 48/25
Burmistrza Miasta i Gminy tagéw
z dnia 06.05.2025r.

w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 33 ust. 1i ust. 3 w zwigzku z przepisem art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U, z 2024r. poz. 1465) oraz art. 52, 53, 54, 55 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamdwieri Publicznych {t. |. Dz.U. 2024 poz. 1320)
zarzadzam, co nastepuje: |

§1

W celu dokonania wyboru najkorzystniejsze] oferty na zadanie pn. Rozbudowa drogi
gminnej nr 338049T Wola tagowska — Gesice, gm. kagdéw, powotuje komisje przetargowa
w sktadzie: '

1. Matgorzata Borek — Przewodniczaca Komisji Przetargowej,
2. lwona Szachowicz — Sekretarz Komisji Przetargowej,

3. Magdalena Kozlowska-Grabda — Cztonek Komisji Przetargowej.

§2
Komisja, o ktérej mowa w § 1 przeprowadzi przetarg i dokona wyboru oferty zgodnie
z przepisami ustawy Prawo Zamodwien Publicznych oraz Regulaminem Pracy Komisji

Przetargowej stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

1. Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s.1-
zwanego w dalszej czesci niniejszego dokumentu RODO, upowainia sie cztonkdéw komisji
przetargowej do przetwarzania danych osobowych.

2. Cztonkowie komisji przetargowych oraz osoby dokonujgce czynnodci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego niezaleznie od jego wartosci szacunkowej,
$3 upowaznione do przetwarzania danych osobowych w toku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego i w trakcie jego realizacji na zasadach okreslonych w RODO



w szczegdblnosci do przetwarzania danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujacych
i naruszen prawa, o ktérych mowa w art. 10 RODO.

3. Zakres danych pozyskanych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz realizacji umowy obejmujace swym zakresem dane osobowe znajdujace sie w ofertach
i innych dokumentach sktadanych w toku postepowania tj. dane wykonawcéw, dane
cztonkéw  organdw  spétki,  konsorcjantéw, podwykonawcéw, oséb  trzecich
udostepniajacych swoj potencjat, dane petnomocnikéw, dane kluczowego personelu.
Przetwarzane dane_ to dane identyfikacyjne, dane teleadresowe, dane kontaktowe,
stanowisko, zakres doswiadczenia zawodowego, dane znajdujgce sie w przedktadanych
zaswiadczeniach i dokumentach.

4, Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie:
zbierania, utrwalania, organizowania, porzadkowania, przéchowywania, adaptowania lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnienie poprzez
przestanie, rozpowszechnienie lub innego rodzaju udostepnienie, dopasowywanie lub
faczenie, ograniczenie, usuwanie lub niszczenie.

5. Jednoczesnie upowaznia sie cztonkow komisji przetargowe] do tworzenia/ posiadania
na potrzeby wykonywanej pracy zestawien, ewidencji oraz rejestrow danymi osobowymi,
z zachowaniem pefnej ich ochrony przy zastosowaniu Srodkéw technicznych

i organizacyjnych wdrozonych przez tut. Urzad Miasta i Gminy w tagowie,

§4

Komisja rozpaczyna prace z dniem powotania i koniczy z dniem podpisania umowy.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Miasta i Gminy tagéw

/-/ Stawomir Miechowicz



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 48/25
Burmistrza Miasta i Gminy tagow
z dnia 06.05.2025r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
ROZDZIAL |
Postanowienia ogdine

§1
Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem"”, okreéla tryb
pracy komisji przetargowej, zwanej dalej "komisjg".
Regulamin stosuje sie zardwno do komisji wskazanej w art. 53 ust. 1 Ustawy, jak i w art.
53 ust. 2 ustaWy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamowier publicznych (tj. Dz. U. z 2024,
poz. 1320). .
W zakresie nieuregufowanym w regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy.
llekroé w Regulaminie uzyto okredlenie ,ustawa” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych {tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1320).

ROZDZIAL I
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrghnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagari i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.
Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokdt, w ktérym w szczegdlnosci
opisuje sig: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnodci dokonane przez
przewodniczacego / sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji
w zakresie ich obowigzkow przez przewodniczgcego komisji, Brak podpisu ktéregokolwiek

z cztonkéw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé




odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli
powodem braku podpisu s zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami Ustawy, do
protokotu zatgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji,
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniéj potowy jej cztonkow,
w drodze glosowania.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

§4
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktoérych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy.
Os$wiadczenie o istnieniu okolicznodci, o ktdérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, skiada sig
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pdiniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie
zamédwienia. Cztonkowie komisji sktadajg oswiadczenie przewodniczacemu komisji. Przed
odebraniem oswiadczenia, przewodniczacy komisji uprzedza osoby skfadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnoéci karnej za ztoZenie fatszywego odwiadczenia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okelicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy,
cztonkowie komisji sktadajg przewodniczagcemu komisji przed rozpoczeciem wykonywania
czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia. Przed odebraniem oswiadczenia, przewodniczacy komisji
uprzedza osoby skiadajace oswiadczenie o odpowiedzialnodci karnej za zlozenie
fatszywego oswiadczenia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wy’chzyé siez
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na
pismie przewodniczgcego komisji, a w przypadku kiedy wylgczenie dotyczy
przewodniczacego komisji - Zamawiajacego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

§5
Komisja moze wnioskowaé do Zamawiajacego o powolanie biegtego, jezeli dokonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania

o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych.




Whniosek powinien zawiera¢ okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie - o ile jest to moiliwe - wskazanie
kandydatury biegtego. |
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé
w jej pracach z glosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego komisja

przygotowuje i przekazuje Zamawiajacemu do zatwierdzenia:

1)
2)
3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
projekt dokumentacji postepowania, wraz ze wzorem umowy
projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
ROZDZIAL NI
Prawa | obowiazki cztonkdw komisji
§7
Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnodei do:
dostegpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;
uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji; |
zgtaszania priewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemdw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
wnioskowania o powotanie biegtego.
§8
Do obowigzkow cztonka komisji nalezy w szczegdlInoéei:
1} uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie;
3) ztozenie oswiadczenia w zakresie okredlonym w § 4 regulaminu,
Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem
komisji, nalezy w szczegéInosci:
1) wykonywanie czynnoéci wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§9




Do obowiazkéw przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegoélnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) wnioskowanie do Zamawiajgcego o odwolanie cztonka komisji, ktéry nie ziozyt
oswiadczenia, o ktdrym mowa w § 4 albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie, a takie
o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Petnomocnika Zamawiajgcego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyiasnienia
sprawy;

4) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

5) informowanie Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istofnych
problemach zwigzanych z pracafni komisji;

6) przedkiadanie Zamawiajgcemu projektéw pism,

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji
postepowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw Zamawiajgcemu, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamdwien Publicznych i stronie

internetowse;j.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wohec 0sob trzecich,

§10

Do obowigzkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

1)

3)

4)
3)

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania wraz z
zatacznikami;

sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, informacji, oswiadczen, odpowiedzi i
wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okredlonym Ustawg;

czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez czionkdw

komisji;




6)

7)

odpowiadanie za  dokumentacje dotyczacg prowadzonego  postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentdw zwigzanych z postepowaniem;
przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wfasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub
kontrole;

¢} dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL IV

Zakonczenie prac komisji
§11

Przewodniczacy komisji przekazuje Zamawiajgcemu do zatwierdzenia pisemny protokét
postepowania wraz z zatgcznikami.
Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu

postepowania przez Zamawiajgcego.



