ZARZADZENIE Nr 69/25
Burmistrza Gminy Lagow
z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Lagowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /tekst

jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm/ zarzgdzam, cO nastepuje:

§ 1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Lagowie, zatwierdzonym
zarzadzeniem Nr 7/18 Burmistrza Miasta i Gminy Lagéw z dnia 02 stycznia 2018 r.
wprowadzam nastepujace zmiany:

1. §9 ust. 15 otrzymuje brzmienie: ,,15. Stanowisko pracy pomoc administracyjna — 2 etaty”.

2. §26 otrzymuje brzmienie: ,,§ 26. Do zadan stanowiska pracy pomoc administracyjna nalezy:

1) pisanie wnioskow o pozyskiwanie dotacji,

2) przygotowywanie informacji publicznej,

3) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi,

4) pozyskiwanie informacji o dostepnych dofinansowaniach,

5) obstuga urzadzen biurowych,

6) przepisywanie tekstow i nanoszenie danych do komputera,

7) prowadzenie korespondencji stanowiska pracy ds. inwestycji i zamowien publicznych,

8) pomoc przy sporzagdzaniu dokumentacji przetargowej,

9) obstuga kancelaryjna stanowiska pracy ds. inwestycji i zamowien publicznych,

10) wykonywanie innych czynnosci nie objetych niniejszym zakresem na polecenie
stuzbowe przelozonych.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Gminy Lagow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gminy Lagow
/-/ Stawomir Miechowicz



