ZARZADZENIE Nr 80/25
Burmistrza Gminy Lagow
z dnia 01 sierpnia 2025 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Lagowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
/tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z poin. zm/ zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1.
W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Lagowie, zatwierdzonym
zarzadzeniem Nr 7/18 Burmistrza Miasta i Gminy Lagéw z dnia 02 stycznia 2018 r.
wprowadzam nastepujgce zmiany:
1. § 17 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. Kierownik referatu — stanowisko pracy do spraw gospodarki wodno-§ciekowej:

1) organizowanic i nadzorowanie pracy pracownikéw referatu,

2) zapewnianie zaopatrzenia w niezb¢dne do wykonania zadaf narzedzia
i materialy,

3) odpowiedzialnoéé za jako$¢ i dyscypling pracy pracownikow referatu,

4) przygotowywanic pod wzgledem zgodnosci ze stanem faktycznym rachunkow
i faktur oraz terminowe przedkladanie ich do realizacji,

5) biezace dokonywanie przegladu stanu sieci wodociagowo-kanalizacyjnej
i skladanie bezposredniemu przetozonemu informacji o wynikach przegladu,

6) zapewnienie wilasciwego utrzymywania gminnych obicktéw uzytecznosci
publicznej oraz obiektéw administracyjnych gminy,

7) uirzymywanie wlasciwego stanu sanitarnego i estetycznego gminy, w tym parku
i zielencdéw w Lagowie,

8) wykonywanie obowiazkéw dysponenta pojazdéw, ktorych wiascicielem jest
gmina, a w szczegdlnoscei:

- koordynowanie pracy pojazdow, rozliczanie kart pojazdow,
- organizowanie, zlecanie i nadzorowanie napraw pojazdéw,

9) mierzenie emisji spalin przez pojazdy bedace wlasno$cig gminy i naliczanie oplat
za korzystanie ze $rodowiska,

10) pobdr inkasa oplaty targowe;,

11) realizacja zadan wynikajgcych z obowiazkdw panstwa-gospodarza /HNS/

na rzecz wojsk sojuszniczych w tym:

- prowadzenie dokumentacji PK HNS i jej aktualizacja,
- prowadzenic bazy danych HNS i jej aktualizacja,

- sprawozdawczos¢ z tego zakresu

12) biezgce zamawianie Srodkow czystosci,

13) nadzdr nad biezgcymi remontami budynkéw stanowigcych mienie gminne,

14) planowanie i wnioskowanie inwestycji w zakresie budowy, przebudowy,
remontdéw, utrzymania i ochrony drog, mostéw, przepustow, przystankow
autobusowych, ulic, placdéw i chodnikéw,

15) biezace dogladanie przebiegu remontéw inwestycji drogowych,



16) biezace dokonywanie przegladu stanu drég, mostéw, przystankow autobusowych
i sktadanic bezposredniemu przetozonemu informacji o wynikach przegladu,

17) realizacja harmonogramu zimowego utrzymania drég, koordynowanie pracy
w tym zakresie.”

Stanowisko pracy przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,GK”.

2. W § 17 ust. 4 dodaje sie punkty 13, 14, 15, ktére otrzymuja brzmienie:
,,13) wykonywanie zadan z zakresu spraw obronnych, w tym:

a)

b)

£)

h)

planowanie i wykonywanie przedsigwzie¢ zwigzanych z opracowanicm
i utrzymaniem w statej aktualno$ci dokumentacji dotyczgcej osiggania wyzszych
standow  gotowos$ci obronnej 1 funkcjonowania gminy w  okresie
zewnglrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

planowanic i wykonywanie przedsigwzie¢ w zakresie przygotowania systemu
kierowania obrona gminy oraz realizacja przedsiewzigé zwiazanych z jego
funkcjonowaniem w czasie pokoju, zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym
w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen

i w czasie wojny,

prowadzenic spraw dotyczgcych zabezpieczenia potrzeb Sif Zbrojnych, w tym
zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie natychmiastowego
stawiennictwa,

prowadzenie spraw zwigzanych w planowaniem, pakladaniem i realizacjg
$wiadezen na rzecz obrony, opracowywanie i aktualizacja okres§lonej
dokumentacji w tym zakresie, a takze przygotowywanie projektow decyzji

w sprawie $wiadczen,

prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem i wykorzystywaniem
stuzby zdrowia na potrzeby obronne, w tym sporzadzanie i aktualizowanie
plan6w rozwinigcia i funkcjonowania zastgpezych miejsc szpitalnych,
wspolpraca z komorka kadrowa w sprawie reklamowania pracownikéw od
obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
W czasie wojny,

sporzadzanie programdw i planéw szkolenia obronnego, ich uzgadnianie

z organem nadrzednym oraz uczestniczenie w szkoleniu organizowanym przez
organ a takze przez organy nadrzedne,

opracowywanie dokumentacji gier 1 ¢wiczen obronnych, przedstawianie jej do
uzgodnienia ze stosownych Wydziatem — Urzedu Wojewddzkiego oraz
uczestniczenie w prowadzonych grach i ¢wiczeniach obronnych,

dokonywanie okresowych analiz i ocen stanu realizacji zadafi obronnych

w gminie, sporzadzanic sprawozdan, przedstawianie wnioskéw i propozycji
rozwigzan w tym zakresie,

14) wykonywanie zadan z zakresu obrony cywilnej, w tym:
a) koordynowanie przygotowan i realizacja przedsigwzie¢ obrony cywilnej, w tym

opracowywanie planéw obrony cywilnej, uzgadnianie i przedstawianie do
zatwierdzenia organowi nadrzednemu,



b) planowanie, opracowywanie dokumentacji zabezpieczenia ujeé i urzgdzen
wodnych, zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci oraz wody dla urzadzen
specjalnych do likwidacji skazen i celéw przeciwpozarowych oraz utrzymywanie
jej w aktualnoscei,

¢) przygotowanic i zapewnienie dziatania systemu wczesnego ostrzegania,

d) tworzenie i kierowanie przygotowaniem do dziatania formacji obrony cywilnej,

e) organizowanie i kierowanie przygotowaniem w zakresie ratownictwa, udzielanie
pomocy poszkodowanym oraz ewakuacja ludnosci ze strefy zagrozen,

f) opracowywanie wnioskéw w zakresie $wiadczen osobistych i rzeczowych na
wykonanie zadan obrony cywilnej,

g) planowanie zabezpicczen materiatowo-technicznych akcji ratunkowych
i ewakuacji ludnosci,

h) planowanie i realizacja zaopatrzenia w sprzet i $rodki, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji sprzgtu oraz
srodkow obrony cywilnej, a takze prowadzenie magazynu sprzgtu obrony
cywilnej,

i) zapewnienie i realizacja zaciemnienia i wygaszania o$wietlenia ulicznego na
wsiach, zaktadach pracy i instytucjach oraz $rodkach transportu,

j) planowanie zaopatrzenia w materialy do udzielania pomocy dla ludnosci
poszkodowanej,

k) planowanie, wyposazanie formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki
i umundurowanie, a takze zapewnienic odpowiednich warunkow
przechowywania, konserwacji, eksploatacji i wymiany sprz¢tu i umundurowania,

) dokonywanie okresowych ocen stanu przygotowan obrony cywilnej oraz
podejmowanie przedsigwzigé zmierzajacych do pelne; realizacji zadan w t¢]
dziedzinie,

15) wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, w tym:

a) opracowywanie gminnego planu zarzgdzania kryzysowego i utrzymywanie
go w aktualnoset,

b) ocena wystepujacych 1 potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wplyw
na bezpieczefstwo publiczne i prognozowanie tych zagrozef,

¢) koordynowanie dzialan zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagroZzeni na terenie gminy,

d) organizowanie i prowadzenie szkoler, ¢wiczen 1 treningéw z zakresu reagowania
na potencjalne zagrozenia,

¢) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,

f) realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Gminy Lagow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gminy f.agéw
/- Stawomir Miechowicz



